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ao conhecimento o dominio proprio, ao dominio proprio a perseveranga, a perseveranga a
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RESUMO

Pesquisa sobre a constru¢ao do Inventario Analitico de Documentos Manuscritos do acervo
permanente do Arquivo Judicidrio Milson de Sousa Coutinho, proveniente da Comarca de
Viana, referente ao periodo de 1767-1813. Buscou-se realizar uma pesquisa de abordagem
qualitativa, de carater exploratério e descritivo, com base metodoldgica na pesquisa
bibliografica por meio de publicacdes académicas e obras relacionadas a Biblioteconomia,
Arquivologia e Historia, como critério para selecao das fontes bibliograficas. Apresenta-se um
breve historico do Arquivo Judicidrio Desembargador Milson de Souza Coutinho.
Abordam-se os conceitos relacionados a arquivo e arquivo judicirio, informag¢ao, metadados,
informacao historico-judicidria, assim como a importancia da memoria e a preservagao desta.
Aborda-se sobre o bibliotecario indexador e suas contribui¢des no arquivo, junto ao arquivista
e ao historiador. Descreve-se o processo da construgdo desse instrumento de pesquisa, cada
etapa do processo desde a higienizacdo e acondicionamento dos documentos permanentes até
a estruturacdo dos verbetes com os metadados dos documentos. Utiliza-se o relato de
experiéncia, em relagdo a vivéncia pratica como estagidrio do Arquivo Judicidrio
Desembargador Milson de Souza Coutinho, durante um periodo de dois anos, integrando a
equipe técnica de elaboracdao do Inventario Analitico de Documentos Manuscritos, para tecer
comentarios ao longo de cada se¢do sobre as etapas procedimentais da gestao documental do
arquivo permanente que envolvem desde a organizagao dos arranjos de documentos de carater
permanente por fundo, higieniza¢do, acondicionamento, andlise, descricdo e registro dos
dados em planilhas, para posterior revisdo e constituicdo do instrumento arquivistico. E,
ainda, aborda o armazenamento dos representantes digitais dos documentos permanentes por
meio do Repositério Digital Confidvel e sua difusdo por meio da Plataforma de Acesso a
Memoria do TIMA (ICA-AtoM). Compreende-se que a constru¢do do Inventario Analitico de
Documentos Manuscritos se reveste de grande relevancia, seja do ponto de vista técnico,
como social, na medida que esse instrumento de pesquisa contribui para o registro,
identificacdo, controle e difusdo das informagdes arquivisticas do acervo documental do
Arquivo Judicidrio Desembargador Milson de Sousa Coutinho, para facilitar a localizagdo dos
documentos aos pesquisadores e publico em geral, assim como para a preservacao da historia
das praticas judiciais do TIMA.

Palavras-chave: arquivo judicidrio; Inventario Analitico de Documentos Manuscritos;
instrumento de pesquisa; documentos historicos; Tribunal de Justi¢a do Estado do Maranhao.



ABSTRACT

Research on the construction of the Analytical Inventory of Manuscript Documents from the
permanent collection of the Arquivo Judicidrio Milson de Sousa Coutinho, from the Comarca
de Viana, referring to the period 1767-1813. We sought to carry out research with a qualitative
approach, of an exploratory and descriptive nature, with a methodological basis in
bibliographic research through academic publications and works related to Librarianship,
Archival Science and History, as a criterion for selecting bibliographic sources. A brief
history of the Arquivo Judiciario Desembargador Milson de Souza Coutinho is presented.
Concepts related to archives and judicial archives, information, metadata, historical-judicial
information, as well as the importance of memory and its preservation are covered. It
discusses the indexing librarian and his contributions to the archive, together with the
archivist and the historian. The process of constructing this research instrument is described,
each stage of the process from cleaning and packaging permanent documents to structuring
the entries with the documents' metadata. The experience report is used, in relation to the
practical experience as an intern at the Judiciary Archive Desembargador Milson de Souza
Coutinho, during a period of two years, integrating the technical team for the preparation of
the Analytical Inventory of Handwritten Documents, to provide comments throughout each
chapter on the procedural steps of document management of the permanent archive which
involve everything from organizing the arrangements of permanent documents by fund,
cleaning, packaging, analysis, description and recording of data in spreadsheets, for
subsequent review and constitution of the archival instrument. It also addresses the storage of
digital representatives of permanent documents through the Reliable Digital Repository and
their dissemination through the TJIMA Memory Access Platform (ICA-AtoM). It is
understood that the construction of the Analytical Inventory of Handwritten Documents is of
great relevance, both from a technical and social point of view, as this research instrument
contributes to the recording, identification, control and dissemination of archival information
from the collection document from the Judiciary Archive Milson de Sousa Coutinho, to
facilitate the location of documents for researchers and the general public, as well as to
preserve the history of TIMA's judicial practices.

Keywords: judicial archive; Analytical Inventory of Manuscript Documents; research
instrument; historical documents; Tribunal de Justi¢a do Estado do Maranhao.
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1 INTRODUCAO

Este estudo apresenta o processo de construcdo do Inventario Analitico de
Documentos Manuscritos do acervo permanente do Arquivo Judiciario Desembargador
Milson de Sousa Coutinho, proveniente da Comarca de Viana (1767-1813) como instrumento
de registro, controle e disseminac¢do da informacao arquivistica do judiciario maranhense, mas
também se constitui numa importante pesquisa de conclusao do Curso de Biblioteconomia da
Universidade Federal do Maranhdao (UFMA), resultante de uma etapa importante na formagao
do aluno-pesquisador.

Trata-se de uma experiéncia de estagio ndo-obrigatdrio no Arquivo Judicidrio
Desembargador Milson de Souza Coutinho, vinculado ao Tribunal de Justica do Estado do
Maranhao (TJIMA), o que se constituiu como motivagao a necessidade de registrar e divulgar
essa atividade, dada sua relevancia técnica e social, tanto para o Poder Judiciario Maranhense,
como para o publico usudrio do Arquivo Judiciario.

E importante ressaltar que nenhum outro 6érgdo do Poder Judiciario, no Brasil,
produziu um instrumento de pesquisa com um nivel de descri¢do tao detalhado. Desse modo,
buscou-se desenvolver uma pesquisa de abordagem qualitativa, com base em pesquisa
bibliografica, complementada ao longo das se¢cdes com relato de experiéncia, caracterizado
pelo convivio de dois anos com profissionais da Biblioteconomia, Historia e Arquivologia.

De acordo com o artigo online da Agéncia CNJ de Noticias do Conselho Nacional de
Justica (2016, comarcas) que explica a diferenga entre comarca, vara, entrancia € instancia,
dispde que uma comarca:

corresponde ao territdrio em que o juiz de primeiro grau ira exercer sua jurisdi¢do e
pode abranger um ou mais municipios, dependendo do niimero de habitantes e de
eleitores, do movimento forense e da extensdo territorial dos municipios do estado,
entre outros aspectos. Cada comarca, portanto, pode contar com varios juizes ou

apenas um, que tera, no caso, todas as competéncias destinadas ao 6rgao de primeiro
grau.

O Portal do Poder Judicidrio do Estado do Maranhao (2023, comarcas), complementa
que “algumas comarcas ndo se restringem especificamente aos limites do municipio-sede, ha
comarcas que contemplam mais de uma municipalidade. Cada municipio que faz parte de
uma comarca ¢ denominado de ‘Termo Judiciario’”.

A Comarca de Viana foi criada no ano de 1835 com a institui¢ao da Lei n® 7, de 29 de
abril de 1835, que dispde da divisao da Provincia em comarcas e termos, assinada pelo

presidente da Provincia do Maranhdo, Antonio Pedro da Costa Ferreira (Bardo de Pindaré).
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Nessa época foram criadas as “comarcas da Ilha do Maranhdo, e as comarcas de Alcantara,
Viana, Itapecuru, Sdo Bernardo, Caxias e Pastos Bons, juntamente com seus termos
[judiciarios]”. (MARANHAO, 1847, p. 13). (grifo do autor).

Durante o periodo de dois anos, pode-se experienciar e observar cada etapa da
construcdo do Inventdrio Analitico de Documentos Manuscritos e verificou-se que ¢ uma
fonte de informacgdo referencial de grande relevancia para a disseminacdo da informagao
histérico-judicial maranhense, cuja descricdo documental foi baseada na Norma Geral
Internacional de Descri¢do Arquivistica (ISAD-G) e na Norma Brasileira de Descri¢dao
Arquivisticas (NOBRADE), considerando os altos niveis de detalhamento das informagdes,
propostos pelas duas normas, que descrevem e identificam os documentos de valor
permanente, cujo recorte considerou-se os documentos de guarda permanente da Comarca de
Viana, no fundo documental “Ouvidoria Geral do Maranhdo”.

E necessario acrescentar que esta pesquisa ja foi comunicada no dia 23 de margo de
2023 no evento do Centendrio do Arquivo Judicidrio Desembargador Milson de Souza
Coutinho em formato de poster (banner). O evento foi realizado no auditério da Associagao
Comercial do Maranhao e teve como tema: “Centendrio do Arquivo Judiciario do Tribunal de
Justica do Estado do Maranhdo: cem anos promovendo cidadania por meio do acesso a
informacao”.

Considerando as alteracdes constantes na sociedade, do ponto de vista cientifico,
politico e social, o ser humano aperfei¢oa-se para enfrentar novos desafios, conforme cada
época histdrica. A partir do momento em que a humanidade vive e se organiza em sociedade,
comeca a desenvolver técnicas e metodologias para melhorar e otimizar atividades que antes
necessitavam de mais esforco e mais tempo para serem desempenhadas, com o intuito de
garantir o registro € a memoria das experiéncias humanas.

Nessa perspectiva, a Biblioteconomia, a Arquivologia e a Historia, enquanto ciéncias,
acompanham a evolu¢do tecnologica da sociedade, a fim de atualizarem-se e oferecerem a
sociedade produtos e servigos de informagdo que contribuam para o desenvolvimento social,
humano e politico.

No cendrio da Biblioteconomia, das Tecnologias de Informacdo e da Comunicacgao
(TICs) e tecnologias de controle e disseminagdo de informagdo vém ampliando os horizontes
dos profissionais da drea e impactam no processo de formacao do bibliotecario. O dominio
das TICs ¢ um dos fatores que propicia ao bibliotecario, profissional da informagao, estar em

constante aprendizado e aperfeicoamento para enfrentar os desafios do mercado de trabalho e
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atender as necessidades documentais das institui¢des, seja atuando em bibliotecas, em
arquivos e/ou centros de memoria.

Localizar informacao, em especial informagdo de natureza permanente em Unidades
Arquivisticas, exige conhecimentos e técnicas que envolvem diferentes 4reas de
conhecimento. Para otimizar as buscas sdo imprescindiveis a constru¢do de instrumentos de
pesquisa que facilitem as atividades dos pesquisadores e dos demais publicos que precisam
dos servigos arquivisticos. Desse modo, surgem os seguintes questionamentos: como ¢
construido o Inventario Analitico de Documentos Manuscritos? Qual sua importancia? Quais
profissionais estdo envolvidos em sua construgao?

Face o exposto, esta pesquisa tem como objetivo geral conhecer e compreender os
procedimentos de construgdo do Inventario Analitico de Documentos Manuscritos da
Comarca de Viana (1767-1813), como parte do acervo documental permanente do Arquivo
Desembargador Milson de Souza Coutinho, vinculado ao TIMA.

Como objetivos especificos, destacam-se:

a) abordar sobre a importdncia da preservagdo da documentagdo judicial'
maranhense de carater permanente;

b) discutir a importdncia do bibliotecario-indexador no Arquivo e suas
contribuigdes;

c) apresentar as etapas e procedimentos para a constru¢ao do Inventario Analitico
de Documentos Manuscritos da Comarca de Viana no Arquivo Desembargador
Milson de Souza Coutinho;

d) discutir o papel da representacdo digital para a preservagdo da historia do
Poder Judiciario no Maranhao;

Na segunda se¢do, busca-se trazer conceitos relacionados a arquivo e arquivo
judicidrio e suas fungdes, enquanto ¢ tracado um breve historico a respeito do Arquivo
Judiciario Desembargador Milson de Sousa Coutinho.

Na terceira se¢do, abordam-se conceitos relacionados a informagdo, descri¢ao da
informacao, metadados, informagdo historico-judiciaria, assim como a importancia da
memoria e a preservacdo desta. Ressalta-se a importancia historica e cultural da

documentacdo judiciaria de carater permanente como forma de comprovar determinadas

' ¢[...] documentos institucionais produzidos e recebidos pelas instituigdes do Judicidrio [maranhense] no
exercicio das suas atividades, independentemente do suporte em que a informacdo encontra-se registrada”.
(BRASIL; Conselho Nacional de Justica, 2011, p. 11).
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acdes e conquistas de personagens historicos do Maranhdo, mas também dos cidadaos
comuns que fizeram uso dos servicos jurisdicionais do TIMA ao longo de sua existéncia.

Na quarta secdo, aborda-se a importdncia e conceitos de indexagdo e do
bibliotecario-indexador e suas contribui¢des no meio arquivistico ao atuar em conjunto com
arquivistas e historiadores para um bom funcionamento do arquivo, especialmente o Arquivo
Judiciario Desembargador Milson de Souza Coutinho.

Na quinta se¢do, serd apresentada a metodologia e os tipos de fontes utilizadas na
construgdo desta pesquisa em cada se¢do, além dos conceitos de vivéncia e relato de
experiéncia.

Na sexta secdo, evidenciam-se os procedimentos pelos quais a documentacdo de
carater permanente passa para seu bom acondicionamento € organizacao no acervo historico,
em ambiente fisico, realizado pela equipe de estagiarios dos Cursos de Historia e
Biblioteconomia. Assim como, o processo de representacdo digital do acervo para sua
disponibilizagdo em ambiente virtual confidvel, pela equipe de digitalizacdo do Arquivo
Judiciério, com o intuito de garantir o direito a preservacdo da memoria maranhense para as
atuais e futuras geragdes. Direito esse que significa “[...] ndo sé criar condigdes para os
pesquisadores realizarem suas pesquisas, mas também dar meios para a sociedade constituir e
reforcar sua identidade cultural”. (BRASIL. Conselho Nacional de Justi¢a, 2021). Na mesma
secdo, ¢ tratada a estruturagdo, elaboragdo e design dos verbetes do Inventario Analitico de
Documentos Manuscritos, conceitos relacionados a esse instrumento de pesquisa, assim como
o porqué de sua elaboragdo por parte do Arquivo Judiciério.

Na sétima se¢do, apresenta-se conceitos sobre o Repositorio Digital Confidvel e
discute-se a importancia da representacao digital do acervo permanente para a memoria do
Poder Judiciario maranhense.

Sabe-se da necessidade de informagdo em nossas vidas, seja essa informacao publica,
privada, intima ou sigilosa e que o acesso a informagdo como direito constitucional faz a
diferenca no dia a dia de cada cidaddo. As informagdes de outras épocas sdo significativas
para entendermos o funcionamento da sociedade de décadas ou séculos atrds, mas também
compreender o presente. A curiosidade de saber a forma como as pessoas se vestiam, como
interagiam umas com as outras, seus modos de producdo, economia, politica, leis,
escrita/ortografia, conhecimento em geral move o pesquisador a buscar pelas informagdes de
que precisa. Para auxilia-lo em sua busca € necessario construir instrumentos que otimizem

seu tempo e facilitem suas pesquisas.
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A forma como os documentos historicos sdo tratados e preservados por uma
organizagdo, demonstra o interesse dela por sua memoria, se fazendo necessario ser externado
a sociedade as técnicas utilizadas, para que mais organizagdes fundamentem-se nas praticas
de preserva¢do de memoria em seus arquivos, ndo apenas no campo judiciario, investindo em
sua histdria, para que sejam lembradas, dando énfase a trajetdria de sua existéncia.

Apresentar a constru¢do de um instrumento que auxilia o registro, controle ¢ a
disseminagdo de informagao, neste caso, a documentacgdo histérico-judicial maranhense, ¢ de
grande relevancia pois possibilita aos pesquisadores ou grupos interessados, perceber a
dimensdo do acervo arquivistico a que estiver fazendo referéncia, encontrar documentos que
comprovem a posse de locais ou imdveis, além de buscar, comprovar e construir a historia de

suas familias com fatos, patrimonios, lugares e parentescos.
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2 O ARQUIVO JUDICIARIO DESEMBARGADOR MILSON DE SOUZA
COUTINHO

Antes de pontuarmos a construcdo do Inventidrio Analitico de Documentos
Manuscritos, faz-se necessario conceituar os termos “Arquivo” e “Arquivo Judiciario” para
melhor compreensdo do assunto. Conceituar um termo ¢ uma tarefa desafiadora,
principalmente, porque autores que os estudam muitas vezes ndo entram em um consenso de
qual a origem da palavra, podendo gerar conceitos amplos e abrangentes, mas, também,
outros muito especificos.

Para Bellotto (2002), Schellenberg (2008) e Paes (2006) o arquivo remete tanto ao
conjunto ou série de documentos que foram produzidos, recebidos ou acumulados por um
orgdo, desde sua criagdo até sua extingdo, cujos documentos que compdem esse arquivo
venham a caracterizar esse determinado 6rgao, quanto a um local onde estdo armazenados os
documentos e que devera ter como fun¢do guardar os acervos documentais do 6rgdo a que
estd vinculado, pois findo seu primeiro valor, que ¢ a razdo pela qual foi criado, passa a
possuir um novo valor, o informativo, para fins de pesquisa cientifica ou testemunho
sociocultural, preservando as raizes, a historia e o legado do 6rgdo, ao qual, esta vinculado.

O termo “arquivo” ¢ denominado segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia
Arquivistica como “conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade
coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades,
independentemente da natureza do suporte” (Brasil; Arquivo Nacional, 2005, p. 27). Segue
conceito semelhante, a Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, a qual dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados:

Os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por oOrgdos publicos,
instituigdes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de

atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informagao ou a natureza dos documentos. (Brasil. 1991, Cap. I, Art. 2°).

O termo “arquivo” tem mais de uma definicao, tudo depende do contexto em que for
utilizado na frase, podendo ser institui¢gdes ou centros que armazenam documenta¢do de uma
organiza¢do ou até mesmo um suporte para guarda de documentos. Frisamos aqui 0s arquivos
como 0Orgaos que organizam, preservam e disponibilizam documentos produzidos por 6rgaos
aos quais estao vinculados, para servirem como evidéncia ou prova de eventos, de acordos, da
existéncia de entes queridos e, assim, expliquem e comprovem fatos ocorridos, auxiliando

pesquisadores e comunidades interessadas.
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O Arquivo Judiciario Desembargador Milson de Souza Coutinho mantém a custodia
documentos produzidos e recebidos pelo Poder Judiciario Maranhense. De acordo com
Queiroz (2023, p. 24), “o Arquivo do Poder Judiciario possui carater publico e esta submetido
ao disposto na Lei das Diretrizes da Politica Nacional de Arquivos (Lei n. 8.159/91, artigo
7°)”’. Podemos afirmar que o Arquivo Judicidrio ¢, também, um Arquivo Publico, pois se
configura num conjunto de documentos produzidos e recebidos, no exercicio das atividades
do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo, 6rgao publico, de ambito estadual, em
decorréncia de suas funcdes judiciarias. Nele sdo realizados servicos administrativos de

natureza arquivistica.

Iustracéo 1: Fachada do prédio do Arquivo Judiciario Desembargador Milson de Souza Coutinho do TIMA

Fonte: Arquivo pessoal do autor.

Os arquivos devem ser estruturados de acordo com as necessidades da institui¢ao.
Para Paes, (2006, p. 20), a “fun¢do basica de um arquivo ¢ tornar disponivel as informagdes
contidas no acervo documental sob sua guarda”.

Segundo o Brasil (2005, p. 27), o arquivo “tem por finalidade a custddia, o
processamento técnico, a conservagao e acesso ao conjunto de documentos produzidos por
uma entidade no desempenho de suas atividades”.

Os arquivos em sua grande maioria tratam de documentos administrativos da propria
organizagdo, ¢ devem estar organizados para dar suporte a eventuais consultas internas e
externas. Esses documentos, por sua vez, “devem ser organizados de acordo com os requisitos

reais e funcionais na empresa” (Prado, 1985, p. 165).
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De acordo com a pagina que diz respeito ao historico do Arquivo Desembargador
Milson de Souza Coutinho no Portal do Poder Judiciario do TIMA, ele foi criado no
“Governo de Godofredo Mendes Viana, por meio do Decreto n® 626, de 24 de marco de 1923,
durante a reestruturacdo administrativa implantada com a Lei de Organizagdo Judiciéria do
Estado do Maranhdo”. (Maranhao, Arquivo [...], [202-?], pardgrafo 1).

Na época de sua criagdo foi denominado Archivo Judiciario do Estado, com o objetivo
de recolher, ao final de cada ano, todos os autos, livros e papéis concluidos pelos cartdrios do
estado do Maranhao, sob pena de responsabilidade dos escrivdes e tabelides que ndo os
entregassem. (MARANHAO, 1928, p. 299).

Em 20 de abril de 2021, por meio da Resolugdo-GP 252021, que alterou a estrutura
administrativa dos servigos auxiliares do Poder Judiciario, findou-se a antiga Coordenadoria
de Biblioteca e Arquivo, a qual o Arquivo Judicidrio Desembargador Milson de Sousa
Coutinho era vinculado e originaram-se a Coordenadoria de Biblioteca e Jurisprudéncia e a
Coordenadoria de Arquivo e Gestdo Documental cujas atividades ficaram subordinadas ao
Gabinete da Presidéncia do TIMA.

Sao competéncias da Coordenadoria de Arquivo e Gestao Documental, de acordo com
o artigo 16 da Resolucdo GP n.25, a coordenagdo, o planejamento e a supervisao das divisoes
subordinadas a ela e das fung¢des de apoio arquivistico, com relagdo ao acervo administrativo,
intermediario judicidrio do segundo grau de jurisdicdo e ao acervo historico ao desenvolver
atividades de preservagdo, conservacdo e promocao do acervo documental do Poder
Judicidrio maranhense, entre outras competéncias.

No acervo permanente foram reunidos variados documentos do judicidrio maranhense,
“manuscritos e datilografados, datados a partir de 1719 até 2018, compondo um acervo de
natureza permanente, de valor histérico, reunidos de todas as comarcas do estado, como: Sao
Luis, Alcantara, Caxias, Icatd, Imperatriz, Cururupu, Coroatd, Viana, Rosério,
[tapecuru-Mirim, Brejo, Riachdo, Carolina, entre outras”. (Maranhdo, Arquivo [...], [202-7],
2024, paragrafo 2).

Esses documentos foram recolhidos de acordo com a macrorregido historica do
estado, assim como ¢ representado na ilustragdo 2, na pagina seguinte. Destacam-se, “obras
raras como codices, livros de registro de testamentos, registros gerais e registro de notas de
comarcas, tais como o Regimento da Relagdo de 1813 e a Carta da Relagdo do Maranhao de
mesma data, que sdo os documentos de criagdo do Tribunal de Justica do Maranhao”.

(Maranhao, Apresentagdo [...], 2024, paragrafo 2).



Tustracio 2: Acervo historico recolhido por macrorregido historica
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Macrorregiio histérica do Maranhio Comarca

Ilha do Maranhao

Sao Luis;
Pago do Lumiar.

Baixada maranhense

Alcantara;
Guimaraes;
Pinheiro;
Cururupu;
Turiagu;
Sdo Bento;
Viana.

Ribeira do Itapecuru

Rosario;
Itapecuru-mirim;
Coroata;

Codo;

Caxias.

Ribeira do Mearim

Vitéria do Mearim;
Bacabal;

Sdo Luis Gonzaga;
Pedreiras.

Ribeira do Munim e Iguara

Vargem Grande;
Icati.

Baixo Parnaiba

Brejo;
Buriti;
Araioses;
Tutoia.

Chapada

Barra do Corda;
Grajaq.

Sertdo

Matdes;
Parnarama;
Passagem Franca;
Colinas;

Mirador;

Pastos Bons;
Loreto.

Sul Maranhense

Balsas;
Riachio;
Carolina;
Porto Franco;
Imperatriz.

Relagdo do Maranh@o)

Provincia do Para;

Outras Provincias (remanescentes do Tribunal da Provincia do Piaui;

Provincia do Cear3;
Provincia do Rio Negro (Amazonas).

Fonte: MARANHAO. Tribunal de Justica. Arquivo judiciario - acervo permanente - processos judiciais. Portal
do Poder Judiciario do Estado do Maranhio, [Sao Luis], [202-?]. Disponivel em:
https://www.tjma.jus.br/midia/memoria/ i

agina/hotsite/504813/acervo-historico-processos. Acesso em 1 maio

2024. [Adaptado pelo autor]
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Na mesma pagina do portal (Maranhdo, Arquivo [...], 2024, paragrafo 3), relata-se que
durante seus 101 anos de existéncia, o Arquivo “esteve instalado em véarios espagos no prédio
do Tribunal, até que no ano de 2001 foi transferido para o 2° pavimento de um imovel situado
a Rua da Estrela, no Bairro da Praia Grande, Centro Historico de Sao Luis”. De acordo com
relatos informais de funcionérios do Arquivo Judiciario, nesse imovel, por nao ser um local
adequado, o acervo sofreu diversos danos, devido a umidade, agdo das chuvas e a problemas
estruturais que surgiram com o passar do tempo, diversos documentos inestimaveis foram
perdidos.

No ano de 2006, (Maranhdao, Arquivo [...], 2024, pardgrafo 4), “o acervo foi
totalmente transferido para o prédio onde funcionava a antiga sede administrativa da
Companhia Energética do Maranhao (CEMAR), hoje denominada Unidade Administrativa V
do Tribunal de Justica, com endere¢co na Rua Viveiros de Castro n. 257 Alemanha”.
Atualmente, funciona paralelamente com a Coordenadoria de Material e Patrimonio, a
Divisdo de Administragdo Patrimonial, a Divisdo de Administracdo de Material, a
Coordenadoria de Servigos Médico, Odontoldgico e Psicossocial, a Divisao de Transporte e a
Coordenadoria de Manutengao ¢ Equipamento. A partir dai o acervo passou a receber o
tratamento técnico adequado.

De acordo com relatos informais dos funciondarios, o arquivo iniciou suas atividades
no ano de 2006 em péssimas condigdes, tanto para os funcionarios quanto para o acervo. Nao
haviam arquivos deslizantes, armarios ou prateleiras, os documentos ndo possuiam
organizagdo técnica e existiam diversos animais peconhentos que se escondiam entre os
documentos e as caixas. O calor era insuportavel, pois ainda ndo havia climatizagdo e/ou
iluminacao adequada na época. Para alguém da equipe encontrar um documento, muitas vezes
tinha a sorte de recupera-lo rapidamente, mas outras vezes precisava revisar caixa por caixa
até localizé-lo por falta e/ou auséncia de instrumentos de pesquisa.

Ap6s a instalagao dos arquivos deslizantes e ar-condicionados, o processo de busca se
tornou mais facil, entretanto o arquivo permanente passou a ser uma preocupacao secundaria
devido a demanda de tratamento técnico dos novos processos que sao recebidos todos os

mescEs.
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acfio 3: Deslizantes do Arquivo permanente
X = 5 =
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Fonte: Arquivo pessoal do autor.

Entre os anos de 2021 e 2022 houve uma reforma estrutural nas areas administrativas
e nas reservas técnicas do acervo. Atualmente, conta com uma Sala Multiuso para

atendimento a pesquisadores, um Laboratorio de Conservacao de Papéis e um Laboratério de

Digitalizagao.

Hustracio 4: Sala multiuso para atendimento de pesquisadores

Fonte: arquivo pessoal do autor.
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Tlustragio S: Laboratério de conservagdo de papeis

Fonte: arquivo pessoal do autor.

Iustracéio 6: Laboratdrio de digitalizagdo

Fonte: arquivo pessoal do autor.

O Arquivo foi reinaugurado no dia 28 de abril de 2022, até esse momento ndo possuia

um nome especifico, entdo recebeu o nome de “Arquivo Judiciario Desembargador Milson de
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Souza Coutinho”. Atualmente, estd vinculado a Presidéncia do TIMA e a Comissdo de
Memodria. Ele funciona de segunda a sexta-feira, das 8h00 as 18h00 horas.

De acordo com Lopes (2009, p. 12):

Nos arquivos, principalmente os histdricos, o objetivo pelo qual existem vem da
necessidade de organizagdo e de disponibilizacdo de seus acervos a pesquisa, quer
com fins administrativos, juridicos, historicos, socioldgicos, etc. [...] Os
instrumentos de pesquisa sdo o meio de dinamizacdo da pesquisa em acervos de
arquivos, sendo referéncia e meio de comunicacao da existéncia e da localizacao de
uma determinada informagao ou conjuntos delas.

O Arquivo Judiciario Desembargador Milson de Souza Coutinho com o objetivo de
difundir cada vez mais o seu acervo historico tem investido no programa editorial com vistas
a producao de instrumentos de pesquisa que em auxilio a difusdo de documentos via
repositorio digital e/ou outras modalidades auxiliem no acesso a informacgado e na difusdo da

informacao.
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3 DOCUMENTACAO JUDICIARIA DE CARATER PERMANENTE: patriménio

historico e cultural

O conceito de documentacdo judiciaria deriva do conceito de documentacio
institucional. Para o Conselho Nacional de Justica, (2011, p. 1), afirma que os “documentos
institucionais sdo todos aqueles produzidos ou recebidos pelo 6rgdo no desempenho de suas
atividades e fungdes.” Portanto, a documentacdo judicidria ¢ o conjunto de documentos
produzidos e/ou recebidos pelos 6rgaos do Poder Judicidrio no exercicio de suas fungdes.

O CNJ, no Manual de Gestao Documental (2021, p. 13) afirma que:

a Memoria faz parte do Patrimonio Cultural imaterial (art. 216), ao passo que os
acervos documentais de guarda permanente também fazem parte desse Cultural, na
modalidade material, devendo ser acautelados e protegidos (art. 216, § 1°). E cabe a
administracdo publica, incluido o Poder Judiciario, a gestdo da documentacdo
governamental e as providéncias para franquear a consulta a quantos dela
necessitem (art. 216, § 2°).

A organizagdo documental ¢ fundamental para que as informagdes nao se percam,
tanto em arquivos fisicos quanto em arquivos eletronicos, ja que com a demanda tecnologica
os formatos e suportes de informacdo se diversificaram, devendo também ter o tratamento
adequado.

Para a boa gestao documental das institui¢des, as quais estdo vinculados, os arquivos
devem se fundamentar em instrumentos que serdo utilizados para definir a fase de
arquivamento dos documentos. Por exemplo, o Plano de Classificagdo® que esta diretamente
associado a uma Tabela de Temporalidade e Destinacio de Documentos de Arquivo
auxiliando na organizacao do acervo.

A Tabela de Temporalidade dispde sobre os prazos de guarda documental, levando em

consideragdo a Teoria das Trés Idades.

A tabela de temporalidade € um instrumento arquivistico resultante de avaliag@o,
que tem por objetivos definir prazos de guarda e destinagdo de documentos, com
vista a garantir o acesso a informag@o a quantos dela necessitem. Sua estrutura
basica deve necessariamente contemplar os conjuntos documentais produzidos e
recebidos por uma instituigdo no exercicio de suas atividades, os prazos de guarda
nas fases corrente e intermediaria, a destina¢do final — eliminagdo ou guarda
permanente — , além de um campo para observagdes necessarias a sua compreensao
e aplicagdo. (Brasil. Conselho Nacional de Arquivos, 2001, p. 43).

2 O Plano de Classificagdo é um “esquema elaborado a partir do estudo das estruturas e func¢des da

institui¢@o e analise do arquivo por ela produzido, pelo qual se distribuem os documentos em classes, de acordo
com métodos de arquivamento especificos”. (Brasil; Conselho Nacional de Arquivos, 2001, p. 182). O cddigo de
classificagdo de documentos de arquivo ¢ um “instrumento de trabalho utilizado para classificar todo e qualquer
documento produzido ou recebido por um 6rgdo no exercicio de suas fungdes e atividades™. (Brasil. Conselho
Nacional de Arquivos, 2001, p. 9).
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Esses prazos de guarda fazem referéncia “ao tempo necessario para arquivamento dos
documentos nas fases corrente e intermediaria, visando atender exclusivamente as
necessidades da administragdo que os gerou, mencionados, preferencialmente, em anos”.
(Brasil. Conselho Nacional de Arquivos, 2001, p. 44).

Ja a Teoria das Trés Idades destaca que “os arquivos sdo considerados correntes,
intermediarios ou permanentes, de acordo com a frequéncia de uso por seus geradores e a
identificacao de seus valores primario e secundario”. (Brasil. Conselho Nacional de Arquivos,
2001, p. 185).

Medeiros e Amaral (2010) no artigo “A representacao do ciclo vital dos documentos:
uma discussdo sob a oOtica da gestdo de documentos”, destacam algumas teorias que
caracterizam o ciclo vital dos documentos, o qual, poderia ter trés, quatro ou até cinco
periodos diferentes de acordo com as teorias citadas. A teoria das trés idades/periodos
promulgada pelo historiador Carlos Wyffels (1972), bem aceita atualmente, onde os
documentos passam por trés periodos durante sua vida util, desde sua criagdo até seu descarte
ou guarda permanente. O primeiro periodo corresponde a0 momento da criagdo do documento
até o cumprimento do objetivo pelo qual foi criado. Por sua vez, o segundo periodo
corresponde a utilizagdo e manutencao do documento, para eventuais consultas. E, por ultimo,
o terceiro periodo corresponde a destinagdo final, podendo ser eliminado ou recolhido. A
destinagdo final deve levar em consideragdao a fun¢do pela qual o documento foi criado e
identificar o seu valor, se primario ou secundario.

Em relacdo ao valor primdrio e secundédrio dos documentos, Jardim (1995, p. 6)
afirmar que:

O valor primario refere-se aos aspectos gerenciais do documento e a demanda de
uso que este recebe por conta da administracdo que o produziu. Detectar o valor
primario dos documentos ¢, como tal, identificar seu potencial de uso no ambito do
processo decisorio, considerando suas dimensdes gerenciais, legais e financeiras. O

valor secundario diz respeito as possibilidades de utilizacdo do documento por
usuarios que procuram por razdes distintas e posteriores aquelas do seu produtor.

Levando em consideragdo as informagdes apresentadas, também, € necessario

acrescentar que:

O prazo estabelecido para a fase corrente relaciona-se ao periodo em que o
documento ¢ frequentemente consultado, exigindo sua permanéncia junto as
unidades organizacionais. A fase intermediaria relaciona-se ao periodo em que o
documento ainda ¢ necessario a administragdo, porém com menor frequéncia de uso,
podendo ser transferido para depdsito em outro local, embora a disposi¢do desta.
(Brasil. Conselho Nacional de Arquivos, 2001, p. 44).



26

Os documentos de carater permanente devido ao seu valor secundario, para pesquisa,
probatério e informativo sdo preservados definitivamente, convertidos para a guarda
permanente ¢ nao perdem seu valor, assim, preservando a memoria das institui¢des e da
sociedade.

Para o Conselho Nacional de Arquivos (Brasil, 2011, p. 14), “a funcdo principal dos
arquivos permanentes ¢ reunir e tratar os documentos apos o encerramento de sua fungdo
primaria, que € sua utilizagdo imediata pelo 6rgdo que os gerou e pelos destinatarios para os
quais foram criados os documentos”. Tendo em vista que (Brasil. Conselho Nacional de
Justica, 2011, p. 14), “o documento permanente serve a outras fun¢des para a propria
administracdo e para a sociedade, enquanto fonte de informag¢ao ou de pesquisa” e mesmo que
esses documentos de cardter permanente que compdem o fundo arquivistico das instituicdes
do Poder Judiciario possuam representantes digitais, eles ndo poderao ser eliminados.

O Inventario Analitico de Documentos Manuscritos produzido no Arquivo Judiciario
Desembargador Milson de Souza Coutinho, em especial, nos d4 uma visdo de cada
documento, além da localizacdo, identificagdo e caracteristicas fisicas, cada item possui uma
descricdo do conteudo de que trata a agdo e quais partes estdo envolvidas, oferecendo aos
pesquisadores e as comunidades interessadas, informagdes importantes, poupando tempo de
pesquisa e a depender da tipologia do documento ndo serd necessario manusear o documento
manuscrito garantindo maior integridade a ele, como por exemplo, as habilitacdes de
casamento, onde busca-se juntar todas as informagdes mais relevantes no conteudo de cada
ficha do inventario referente a essa tipologia documental.

Segundo a Constituicao Federal (1988):

Art. 5° Todos s@o iguais perante a lei, sem distingdo de qualquer natureza,
garantindo-se aos brasileiros e aos estrangeiros residentes no Pais a inviolabilidade
do direito a vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade, nos termos
seguintes:

XIV — ¢ assegurado a todos o acesso a informagdo e resguardado o sigilo da fonte,
quando necessario ao exercicio profissional;

XXXIHI — todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informagdes de seu
interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo
da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

Assim, nos garante, como direito fundamental, o acesso a informagdo, seja de
interesse particular ou coletivo. O inventdrio analitico ¢ uma forma que o Tribunal de Justica
do Maranhdo, como sua obrigacdo constitucional, encontrou, de assegurar aos pesquisadores

e comunidades interessadas o acesso a informacgdo, pois, ¢ uma ferramenta que podera ser
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utilizada para localizar documentos judiciais de cunho permanente de interesse desses
pesquisadores.

A Carta Magna nos assegura em seu art. 23 que:

Art. 23. B competéncia comum da Unifo, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios:

IIT — proteger os documentos, as obras e outros bens de valor histérico, artistico e
cultural, os monumentos, as paisagens naturais notaveis e os sitios arqueologicos;
IV — impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagdo de obras de arte e de
outros bens de valor historico, artistico ou cultural;

V — proporcionar os meios de acesso a cultura, a educagdo, a ciéncia, a tecnologia, a
pesquisa ¢ a inovagéo;

Em seu artigo 215, que se refere a cultura, a Constitui¢cdo determina que o Estado deve
garantir a todos os cidaddos o pleno exercicio dos direitos culturais e acesso as fontes da
cultura nacional, assim como a defesa ¢ valorizagdo do Patrimdnio Cultural brasileiro. Os
acervos documentais do Poder Judiciario constituem Patriménio Cultural e Histérico, que
devem ser preservados, conforme o art. 216, paradgrafo 1°, da Constituicdo Federal. Assim
como cabe a administragdo publica a gestdio da documentacdo governamental e as
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem, nos termos do artigo 216,
paragrafo 2°, da Constitui¢ao Federal.

Sendo, estes artigos regulados pela Lei n® 12.527, de 18 novembro de 2011, a qual de
acordo com Barros e Rodrigues (2017, p. 1) garante que ‘“qualquer cidaddo solicite
informagdes de natureza publica aos 6rgdos da Administragdo Publica e divulgue, sem
solicitagdo, informagdes de interesse do cidadao™.

A Lei n° 8.159/91 estabelece a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados,
determina que ¢ dever do Poder Publico promover a gestdo documental e a prote¢cdo especial
a documentos de arquivos como instrumento de apoio a administragdo, a cultura e ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagdo. Em seu artigo 20,
define que a competéncia e o dever inerente dos 6rgdos do Poder Judicidrio Federal de
proceder a gestdo de documentos produzidos em razdo do exercicio de suas fungdes,
tramitados em juizo e oriundos de cartérios e secretarias, bem como de preservar os
documentos, de modo a facultar aos interessados o seu acesso.

Desse modo, para cumprir o que esta registrado na Constituicdo, o Conselho Nacional
de Justiga langou o Programa Nacional de Gestao Documental e Memoria do Poder Judiciério

(PRONAME), no ano de 2008. Este programa atua em duas vertentes, a primeira na Gestao

Documental e a segunda na Gestdo da Memoria.
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O PRONAME foi lancado em 12 de dezembro de 2008, na “gestdo do Ministro
Gilmar Mendes, em ato solene no Arquivo Nacional, por meio da celebragdo de acordo de
cooperacao técnica entre o Conselho Nacional de Justica e o Conselho Nacional de
Arquivos”. (Brasil. Conselho Nacional de Justica, 2008, p. 7). O PRONAME objetiva
possibilitar o exercicio integral dos direitos, a preservacdo das informacdes necessarias as
partes e as institui¢des do Poder Judicidrio, o descarte da documentacdo desnecessaria e a
preservacao do patrimonio historico e cultural do judiciario brasileiro.

De acordo com a Resolugdo CNJ n°® 324 de 30 de junho 2020, a gestao documental ¢
toda uma gama de “procedimentos arquivisticos técnicos que perpassam pela criagdo,
tramitacdo, arquivamento e destina¢do de documentos do Poder Judiciario, no exercicio de
suas atividades, independente do suporte em que a informagdo esteja registrada”. (Brasil.
Conselho Nacional de Justi¢a, 2020, cap. I, art. 2%, inc. I). J4 a gestdo da memoria sdo as
iniciativas e “praticas de preservar, valorizar e difundir a histéria de imoveis, personalidades,
objetos e documentos de guarda permanente do Poder Judiciario, promovendo a pesquisa, a
conservagao e restauracdo, a comunicagdo, a acdo cultural e educativa.” (Brasil. Conselho
Nacional de Justiga, 2020, cap. I, Art. 2%, inc. II).

Ainda, na mesma resolugdo, afirma-se que os documentos judiciais de guarda
permanente sdo patrimonio cultural nacional e devem ser custodiadas em ambientes com
condigdes fisicas e ambientais adequadas, de preferéncia pertencentes ao proprio Poder
Judiciario, e apods tratamento técnico adequado deverao ser disponibilizados para consulta
sem por em risco sua preservagao e integridade.

Para darmos continuidade, é necessario compreender alguns conceitos relativos a
informacao, metadados e a diferenca entre documentagao juridica e documentacgao judiciaria,
foi observado que ha pouca literatura com relacdo as duas ultimas, mas acredita-se ser
necessario enfatizar as diferengas etimoldgicas desses termos. De acordo com Romita (2008,
p. 9), “a etimologia ¢ o estudo da palavra, de sua historia, e explica sua origem e evolugdo.
[...] Ao explicar a origem da palavra, a etimologia propicia o entendimento de seu
significado”.

Barreto (1996, p. 2), conceitua a informa¢do como sendo “estruturas significantes com
a competéncia de gerar conhecimento no individuo, em seu grupo, ou sociedade. [...]. A
informagdo € qualificada como um instrumento modificador da consciéncia do homem e de
seu grupo social.” Ou seja, ela pode nos aprimorar, se utilizada de maneira que venha a

enriquecer, somar e construir nossa mente e individualidade para a nossa prosperidade.
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Segundo um teodrico da Ciéncia da informagdo, Yves-Frangois Le Coadic, o valor da
informagdo varia de pessoa para pessoa, com base no contexto onde ela é produzida e
compartilhada e as necessidades do seu agente criador. Uma informacao pode ser altamente
relevante para um individuo e a mesma informacao pode ndo ter significado ou valor algum
para outro.

O mesmo autor oferece sua defini¢do, ao afirmar que:

A informacdo ¢ um conhecimento inscrito/registrado em forma escrita (impressa ou
(}igital) oral ou audiovisual, em um suporte. [...] comporta um elemento de sentido.
E um significado transmitido a um ser consciente por meio de uma mensagem

inscrita em um suporte espacial-temporal: impresso, sinal elétrico, onda sonora etc.
(Le Codiac, 2004, p. 4).

Pode-se induzir que uma informacao s6 tem valor quando precisarmos dela, entdo toda
informagdo tem um valor em potencial, por isso deve ser preservada para futuras consultas
pois ndo se sabe quando o usuario/pesquisador ird necessitar da mesma.

Para Bellotto (2007, p. 35) o documento ¢ uma forma de expressao humana, nos seus
mais variados tipos e suportes:

Segundo a conceituagdo classica e genérica, documento é qualquer, elemento grafico,
iconografico, plastico ou fonico pelo qual o homem se expressa. E livro, o artigo de
revista ou jornal, o relatorio, o processo, o dossié, a carta, a legislacéo, a estampa, a
tela, a escultura, a fotografia, o filme, o disco, a fita magnética, o objeto utilitario
etc., enfim, tudo o que seja produzido, por motivos funcionais, juridicos, cientificos,
técnicos, culturais ou artisticos, pela atividade humana. (Bellotto, 2007, p. 35).

Cunha e Cavalcante (2008, p. 132) apresentam o documento de duas formas.
“Primeiro como ‘suporte de informacao’ e, segundo, como ‘informagdo registrada,
estruturada para compreensdo humana’. Esta definicdo abrange tanto os documentos em
papel, quanto os documentos eletronicos”.

Bellotto (2002, p. 78), afirma que os documentos de arquivo sdo a prova da existéncia
de uma institui¢ao, publica ou privada, os quais, compreendem registros do estabelecimento,
competéncias, atribui¢des, fungdes, operagdes e acdes desenvolvidas por ela. Comprovam as
relacdes administrativas, econdmicas, politicas e sociais mantidas por uma entidade.

Desde que a humanidade comegou a registrar ¢ armazenar informa¢ao houve uma
preocupacao sobre como preserva-la, de acordo com sua importancia. O tempo, a umidade e o
manuseio inadequado causam danos que podem ser irreparaveis. Para o melhor manuseio e
conservacdo dos documentos foram desenvolvidas técnicas para a guarda permanente e

preservacdo da historia e memoria registrados. Com o passar do tempo, houve e ainda esta

acontecendo um crescimento exponencial da produgdo de informagdo, os meios de
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armazenamento nos diversos suportes e plataformas existentes também se multiplicaram, e,
com a migracdo para o meio digital, os metadados ganharam destaque nas areas de
Informagdo, Tecnologia, Arquivologia, Biblioteconomia e Museologia, entre outras areas
afins. O papel do metadado e suas caracteristicas, utilidades e aplicagcdes nos sistemas de
informagdo ¢ importante pois auxilia na recupera¢cdo da informacdo, com destaque para seu
uso no ambiente web, bibliotecondmico e arquivistico.

Os metadados podem ser conceituados de varias maneiras conforme destacam
Foulonneau e Riley (2008, p. 6) como “[...]structured information about a digital resource and
its properties”. Joudrey e Taylor (2018) apresentam vdrias defini¢cdes, caracteristicas,
categorias de metadado, a comegar pela genérica “dados sobre dados”, além dos padrdes de
codificagdo mais conhecidos, a saber: MARC, SGML e BIBFRAME, os autores afirmam que
0 que todas as defini¢gdes tém em comum ¢ que o metadado deve ser entendido como
informagdo estruturada que descreve atributos de recursos informacionais, caracterizando-os,
com os objetivo de identificacdo, busca e gerenciamento da informagao.

Os metadados sao utilizados na representacao bibliografica desde o surgimento dos
primeiros instrumentos de controle bibliografico, como as bibliografias e os catalogos.
Lancaster (2004), na 2? edi¢do do livro “Indexa¢do e resumos: teoria e pratica”, faz uma nota
sobre a terminologia e o que ele chama de reinvenc¢do da roda, ou seja, uso de novos termos
para conceitos antigos e, muitas vezes, ja consagrados em uma area do conhecimento:

Exemplo 6bvio ¢ ‘metadados’. O Oxford English Dictionary registra 1968 como o
ano do aparecimento dessa palavra. Na época foi usada para designar dados que
descreviam conjuntos de dados (numéricos ou estatisticos). Desde entdo tornou-se
praticamente um substituto para ‘descricdo bibliografica’, denominagdo

perfeitamente razoavel, com a qual conviviamos ha muitos e muitos anos ¢ que ¢é
aceita em normas internacionais (Lancaster, 2004, p. 12).

Podemos perceber que mesmo com os novos usos e significados atribuidos, os
conceitos de metadado e de descrigdo bibliografica sdo discutidos na Ciéncia da Informagao
ha vérios anos. Em sintese, metadado ¢ sindnimo de descri¢do bibliografica, no entanto,
enquanto esta ¢ utilizada pela biblioteconomia para descrever as obras de um acervo de uma
biblioteca, o metadado, por sua vez, pode descrever os dados que identificam e caracterizam
documentos em formatos e suportes além do bibliografico.

A informagdo, se tornou uma poderosa ferramenta de transformagdo e
aperfeigoamento, muito presente no nosso dia-a-dia, caminhando constantemente com nossas
relacdes sociais, econdmicas e culturais, e, ainda, se caracterizando como um meio para

alcangar os objetivos que nos propomos a atingir, nos tornando cada vez mais dependentes
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dela. E necessario utiliza-la para formar a consciéncia critica de cada individuo, assim como a
informagdo contida em documentacao judicial e/ou juridica. Para ndo haver confusio entre os
termos “documentagdo judiciaria” e “documentacdo juridica” buscou-se por conceitos de
ambos os termos para se ter-se no¢ao da diferenca entre eles.

Atienza (1979, p. 19) explica que para que as “informacdes atendam, realmente, a seus
objetivos precipuos, a documentacdo juridica deverd ser apoiada em elementos de pesquisa
colhida em documentos complexos e atualizados, conduzida sempre segundo processos
racionais, sob a supervisao e orienta¢ao de bibliotecarios”.

Entende-se por “documentacao juridica” a reunido, analise e indexagdo da doutrina, da
legislacdo (leis, decretos, decretos-leis, atos, resolugcdes, portarias, projetos de leis ou de
decretos legislativos ou de resolucdes legislativas, ordens internas, circulares, exposi¢des de
motivos etc.), da jurisprudéncia (acérddos, pareceres, recursos, decisdes etc.) e de todos os
documentos oficiais relativos a atos normativos ou administrativos.

E um tipo bem particular de informagio, a qual contribui para a tomada de decisdo
relativa ndo s6 ao exercicio da cidadania, mas como prerrogativa para a garantia dos direitos
de pessoas fisicas e juridicas. Passos (1994, p. 363) esclarece que informacao juridica é:

toda unidade de conhecimento humano que tem a finalidade de embasar
manifestagdes de pensamento de jurisconsultos, advogados, legisladores,
desembargadores, juizes e todos aqueles que lidam com a matéria juridica, quando
procuram estudar (do ponto de vista legal) ou regulamentar situagdes, relagdes e

comportamentos humanos, ou ainda quando interpretam e aplicam dispositivos
legais.

Ja a documentagdo judicidria, como afirmado no inicio desta se¢do, é o conjunto de
documentos produzidos e/ou recebidos pelos 6rgaos do Poder Judiciario no exercicio de suas
fungdes. Devemos ter, também, em mente a consciéncia de que a historia e a memoria do
judiciario maranhense contribuiram para a construcao da sociedade do nosso Estado, hoje nos
orientado na busca de compreender o passado, grupo social, cidade ou vila. A preservagao da
memoria contribui para entendermos como se formou a nossa identidade e compreendermos a
situacao social do Maranhao.

Dessa forma, comegamos a debater a respeito do patrimonio historico e bens culturais
que segundo Mattozzi (2008, p. 136) estao:

[...] nos processos de produgdo dos conhecimentos sobre o passado, assumem um
valor cognitivo de instrumentos de informagdo ou, entdo, valor estético, afetivo ou
mesmo simbolico, ou os quatro valores juntos: por isso, se tornam bens culturais,

objeto de atencdo, de estudos, cuidado, prote¢do, manutencdo e de restauracdes
pelas institui¢des ¢ administragdes publicas ou privadas.
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Para Oliveira (2022, p. 24) tratar o patrimdnio hoje:

na sua materialidade ou imaterialidade, é assumir algumas dessas concepgdes como
orientadores da discussdo. O patriménio, em sua materialidade, ndo pode ser visto
somente ¢ simplesmente como produc¢do artistica e intelectual sem liga¢do alguma
com toda uma produgdo cultural comum a sociedade em que esta inserido, ndo pode
ser visto somente e simplesmente como caracteristicas de genialidade e criatividade
de poucos, mas como producdo cultural baseada no conhecimento acumulado,
transmitido e mesmo transformado pelas diversas geragdes. O patrimdnio na sua
imaterialidade e como pratica de cotidiano, como pratica vivida diariamente em sua
dinamicidade e como modo de vida, encerra em si conhecimento comum nio
somente a todos aqueles que o produzem como também aqueles que o consomem
enquanto produgao social.

Magnani (1986, p. 62) afirma que:

No discurso tradicional dos orgdos oficiais ligados a preservagdo, o termo
‘patriménio’ costumava vir acompanhado por ‘histdrico’ e ‘artistico’. Entretanto, a
medida que outras areas se tornavam também objeto de acdo (ou preocupagdo) da
acdo preservacionista, novas qualifica¢cdes foram sendo acrescentadas e, cada vez
que era preciso referir-se ao patrimdnio, fazia-se necessario aumentar a lista:
patrimonio edificado, arqueoldgico, ecologico, ambiental-urbano, paisagistico,
turistico etc. [...]. Atualmente tende-se a substituir toda esta lista por um tUnico
termo, destinado a englobar todas as linhas de trabalho e passou-se simplesmente a
empregar a expressao ‘patriménio cultural’.

De acordo com a “Declaracion de México sobre las politicas culturales”, na
Conferéncia Mundial Sobre las Politicas Culturales organizada pela UNESCO em 1982:

El patrimonio cultural de un pueblo comprende las obras de sus artistas, arquitectos,
musicos, escritores y sabios, asi como las creaciones anoénimas, surgidas del alma
popular, y el conjunto de valores que dan un sentido a la vida. Es decir, las obras
materiales y no materiales que expresan la creatividad de ese pueblo: la lengua, los
ritos, las creencias, los lugares y monumentos historicos, la literatura, las obras de
arte y los archivos y bibliotecas.

Pode-se perceber que, com a diversificagdo conceitual do que ¢ patrimonio cultural
houve necessidade de empregar diversos adjetivos para especificar de que tipo de patrimonio
se tratava ao ser abordado, entretanto como cada vez mais areas abordavam o tema, optou-se
por utilizar apenas a nomenclatura “patriménio cultural” para abordar do assunto.

Para Pereira Filho (2022, p. 297):

A depender da area de formagdo do pesquisador, havera um tipo de abordagem que
permitira o langamento de perguntas propositivas as fontes documentais. Apesar dos
historiadores serem apontados como um dos mais familiarizados com o exercicio
critico na lida com os documentos, atualmente é possivel ampliar consideravelmente
o rol de profissionais que se debrugam sobre as fontes de pesquisa como
matérias-primas para suas reflexdes - cientistas sociais, arquitetos, arquedlogos,
jornalistas, antrop6logos, gedgrafos, bibliotecarios, arquivistas, bacharéis em direito
sdo alguns exemplos de como os documentos ganharam relevancia nas formacdes
desses profissionais.
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No século XX, o documento era visto estritamente como algo escrito. Em “Tratado de
documentacdo”, Paul Otlet caracteriza o documento como uma representacdo de ideias ou
objetos, até mesmo os tridimensionais. Para o autor os documentos sdo e estdo na nossa
realidade de tal forma que s3o pensados e criados como formas, que poderdo ser
comprovadas, de se registrar algo.

A ideia era reunir, correlacionar, integrar e criar multiplas representagdes do
conhecimento, que haviam sido produzidas ¢ disseminadas aleatoriamente, e que por
isso se mostravam fragmentadas, dispersas, repetitivas, sujeitas a erros e
incompletas. Otlet chamava de codificagdo esse processo de representar e

reconstituir o conhecimento. Ele acreditava ser essa a fungdo mais importante de
uma nova espécie de enciclopédia que ele estava propondo. (Otlet, 2018, p. 14).

Para Pereira Filho (2022, p. 300):

Tratar os documentos como fontes de pesquisa pressupde adotar uma postura critica,
acurada, reflexiva e propositiva no exercicio de problematizagdo. As fontes
funcionam como espécies de mediadoras na busca de informagdes do nosso tempo e
de outras temporalidades; a documentacdo nos permite acessar e estabelecer pontes
de didlogos com varios objetos, temas e problemas de um contexto histdrico
especifico. Por sua vez, interessa ndo perder de vista que toda e qualquer fonte tem
suas limitagdes. Um documento carrega velados siléncios e omissdes. Ha dimensdes
do ndo-dito que podem ser exploradas no exercicio de dissecar a documentagio.
Nessa toada, o pesquisador necessita da perspicacia para perceber o potencial e o
limite que sua leitura podera extrair de determinada representagdo sem correr riscos
de ser demasiadamente ingénuo ou anacronico.

De acordo com o Manual de Gestdao Documental do Poder Judiciario, a gestao
documental e da memoria do Poder Judiciario possui o papel de “garantir o acesso a
informagdo para o exercicio do direito” (Brasil. Conselho Nacional de Justica, 2021, p. 17).
Afinal, a mesma ¢ um direito fundamental de cada cidadao brasileiro. Promover a “cidadania
por meio do pleno acesso ao patrimonio arquivistico e demais acervos custodiados pelo Poder
Publico” (Brasil. Conselho Nacional de Justiga, 2021, p. 18). Trocar experiéncias com outras
instituicdes por meio de “intercambio e interlocu¢do com instituicdes culturais e de
patrimonio historico e cultural e da ciéncia da informacao” (Brasil. Conselho Nacional de
Justiga, 2021, p. 18).

O Manual de Gestdo Documental do Poder Judicidrio, lancado em 7 de janeiro de
2021, durante a administracdo do Ministro Luiz Fux, ¢ um instrumento que foi construido a
partir do trabalho colaborativo entre profissionais das areas da Biblioteconomia, Historia e
Arquivologia de todos os tribunais brasileiros, tanto estaduais, federais e tribunais superiores.

Além disso, possui carater multidisciplinar por estar ligado a areas “da memoria, da

historia e do patrimdnio, assim como, da museologia, da arquivologia, [da biblioteconomia],
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do direito, da gestdo cultural, da comunicagao social e da tecnologia da informag¢ao” (Brasil,
Conselho Nacional de Justica, 2021, p. 19).

De acordo com o art. 5°, da Lei de Acesso a Informagao, “¢ dever do Estado garantir o
direito de acesso a informacdo, que sera franqueada, mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo”. Isto vale para
informagdo ndo sigilosa, onde a LAI, em seu art. 25, dispde que ¢ dever do Estado controlar o
acesso ¢ a divulgacao de informagdes sigilosas produzidas por seus oOrgaos e entidades,

assegurando a sua protecao.
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4 O BIBLIOTECARIO INDEXADOR

Atualmente, “a informacao estd sendo produzida em escalas sem precedentes € em
diversos formatos e, com isso, muito se tem falado sobre a facilidade do acesso que as
pessoas t€m hoje as grandes quantidades de informag¢ao”. (Dumer; Pinho Neto; Albuquerque,
2020, p. 220). Tolare e Fujita (2021, p. 2) argumentam que “os profissionais da informagao
precisam tomar decisdes relacionadas a sele¢do, armazenamento, organizagdo, representacao
e recuperagao da informacao nos mais variados suportes e para publicos com diversas visdes
de mundo”. Para tornar a informagdo acessivel necessita-se que ela seja organizada e
estruturada, atribuindo termos e descricdes que estejam relacionados ao contedo de cada
documento que precisa ser recuperado pelo publico interessado.

O processo de indexagao ¢ importante € necessario para recuperagao da informacgao de
determinada obra bibliografica ou documento arquivistico. Para Rubi (2008, p. 3):

A indexag¢do diz respeito a identificagdo do contetido do documento por meio do
processo de analise de assunto e¢ a representacdo desse conteudo por meio de
conceitos. Esses conceitos, por sua vez, serdo representados ou traduzidos em
termos advindos de uma linguagem documentaria, com vistas a intermediacdo entre

o documento e o usuario no momento da recuperacdo da informagdo, seja em
indices, catalogos, [inventarios analiticos] ou bases de dados.

Nesse sentido ¢ de extrema importancia que o bibliotecario obtenha conhecimento e
competéncia informacional necessarios durante o processo de indexagdao de forma eficiente,
eficaz e com o minimo de falhas possivel. Tolare e Fujita (2021, p. 1) explicam que o
indexador:

[...] é o responsavel por realizar a representacdo da informagao, durante o processo
de indexagdo, de forma que possa ser recuperada pelos usudrios em sistemas de
busca de catalogos online e demais sistemas de informacdo. As suas escolhas e
tomadas de decisdo no processo de indexagdo influenciam diretamente na
representacdo e recuperagdo da informagdo, mostrando ser um trabalho complexo de

ser realizado e, por isso, necessitando de competéncias que o torne apto para
desenvolver a fungdo de indexador.

O trabalho do bibliotecario no arquivo ¢ realizado de acordo com as necessidades de
cada processo da gestio documental do acervo. E um trabalho colaborativo, onde o
bibliotecério, o arquivista e o historiador unem conhecimentos e metodologias de suas areas
de atuacdo para contribuir com eficiéncia na classificacdo e indexacao, guarda e difusdo das
informagdes contidas nos documentos.

Segundo Machado (2012, p. 27), “mostra-se necessario que o profissional

Bibliotecario se molde as novas habilidades exigidas de mercado e desempenhe funcdes de
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acordo com as exigéncias da institui¢do em que atua.” O bibliotecario aperfeigoa-se de acordo
com as oportunidades e adversidades do mundo do trabalho, assim como todo profissional
versatil.

A Biblioteconomia e a Arquivologia possuem metodologias diferentes quanto a
organizacdo da informag¢do, assim como em relagdo as suas bases teoricas. Dependendo da
instituicdo de ensino superior, o Curso de Biblioteconomia pode ou ndo oferecer disciplinas
que tratam da area de gestdo documental. No caso da UFMA, o Curso de Biblioteconomia
oferta a disciplina Arquivistica.

A Biblioteconomia ¢ uma 4rea interdisciplinar e os cursos sdo voltados para a gestdo
de bibliotecas e centros de informagdo, mas alguns também tém um viés mais tecnoldgico
(alguns até com o acréscimo da Ciéncia da Informacao no nome) e podem ter disciplinas de
linguagens de computagdo, esta ultima voltada para o gerenciamento de bancos de dados.

De acordo com a Classificagdo Brasileira de Ocupacdes (Brasil. Ministério do
Trabalho ¢ Emprego, 2010, p. 379), os profissionais bibliotecarios, juntamente com os
documentalistas e analistas de informagades:

Disponibilizam informagdo em qualquer suporte; gerenciam unidades como
bibliotecas, centros de documentagdo, centros de informacgao e correlatos, além de
redes e sistemas de informagdo. Tratam tecnicamente e desenvolvem recursos
informacionais; disseminam informag¢do com o objetivo de facilitar o acesso e
geragdo do conhecimento. Desenvolvem estudos e pesquisas; realizam difusdo

cultural; desenvolvem agdes educativas. Podem prestar servigos de assessoria e
consultoria.

O arquivista e o bibliotecario melhoram e organizam o trafego e logistica de
informagdo documental do acervo. Ou seja, tornam o trabalho de busca e recuperacao de
informacdes mais eficiente e eficaz, ao desenvolver o tratamento técnico dos documentos do
acervo de forma adequada objetivando a organizacdao e preservacao da informagdo e seus
suportes. Rousseau e Couture (1998, p. 130) afirmam que devido ao principio da
universalidade exige-se que o “arquivista apreenda, compreenda, estruture, classifique,
arrume e descreva a informacao organica e registrada de modo global antes de passar a outra
mais detalhada”. Para somar esforcos junto aos arquivistas e historiadores, o bibliotecario
deve compreender a organizacdo e estruturagdo do acervo documental, assim como,
desenvolver junto aos outros profissionais a descri¢do detalhada do acervo documental para
posterior recuperacao da informagao.

De acordo com a Classificacdo Brasileira de Ocupacdes (Brasil. Ministério do

Trabalho e Emprego, 2010, p. 383), os profissionais arquivistas, assim como os muse6logos:
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Organizam documentagdo de arquivos institucionais e pessoais, criam projetos de
museus ¢ exposigdes, organizam acervos museologicos publicos e privados. Ddo
acesso a informagdo, conservam acervos. Preparam acdes educativas ou culturais,
planejam e realizam atividades técnico-administrativas, orientam implanta¢do das
atividades técnicas. Participam da politica de criacdo e implantagdo de museus e
institui¢des arquivisticas.

Dadas as diferengas dos profissionais devemos nos atentar ao profissional que
aproxima as duas ciéncias, que o bibliotecario indexador. As escolhas de terminologias,
formas de descrever um documento de cunho permanente e tomadas de decisdo no processo
de indexacdo influenciam diretamente na representacdo e recuperagdo da informagdo, sdo
acoes que necessitam de competéncias que tornem bibliotecario indexador apto para
desenvolver a fungao.

Hustracio 7: Tratamento e organizagdo

cronolégica dos documentos da Comarca
de Pastos Bons

Fonte: Arquivo pessoal do autor.

Na vivéncia do estdgio ndo-obrigatdrio no Arquivo Judiciario Desembargador Milson
de Souza Coutinho do TIMA, foi possivel observar como estas ciéncias se entrelagam, pois, o
bibliotecario e o arquivista atuam na gestdo da informag¢do. Por mais que a metodologia e os
itens do acervo de um arquivo ¢ de uma biblioteca sejam diferentes, a finalidade dos
profissionais que organizam esse acervo ¢ a mesma. Essa finalidade € tratar, organizar e
disseminar a informacao a pesquisadores e/ou comunidades interessadas.

Um dos desafios encontrado nesse percurso de aprendizagem pratica foi ndo ter esse

olhar critico no inicio, o que certamente com o passar do tempo foi possivel compreender a
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importancia do trabalho colaborativo e compartilhado entre esses dois profissionais da
informacao com vistas ao alcance de uma atuagdo mais eficiente e eficaz.

A disciplina Arquivistica, ministrada pela Prof.* Dr.* Dirlene Santos Barros, foi de
grande importancia para a compreensdao dos fundamentos e conceitos da Arquivologia, do
dado, da informacao e do conhecimento para essa ciéncia, mesmo que de maneira breve.

Outro aprendizado relevante foi a leitura dos manuscritos, algo dificil de se fazer, de
acordo com a caligrafia dos escrivaes que os escreveram na época, tornando-os quase
indecifraveis para alguém que ndo conhece as técnicas paleograficas. Com o passar do tempo
este desafio foi superado. Portanto, para entender melhor a respeito da leitura e transcrigdo de
manuscritos foi fundamental participar da disciplina de Paleografia, ofertada pelo
Departamento de Historia da UFMA, ministrada pelo Prof. Dr. Manoel de Jesus Barros
Martins, como forma de ampliar conhecimentos e conhecer outras areas afins a profissao do
bibliotecario.

A descrigdo arquivistica € necessaria, tanto para o processo da difusdo do acervo
quanto para as diversas atividades do arquivo. Entretanto, os processos de separagao,
identificacdo, indexagdo, descricdo e catalogacdo do acervo histérico sdo tarefas arduas e
exaustivas que exigem atencdo e habilidade dos profissionais envolvidos. Sendo um trabalho
de longo prazo, tanto pelo volume documental que existe no acervo permanente do Arquivo
Judiciério, quanto pelos varios processos envolvidos e, paralelamente a revisdo e atualizagao
dos antigos instrumentos de pesquisa para o padrao ISAD(G)/NOBRADE. O bibliotecario
indexador atua junto aos arquivistas e historiadores, desenvolvendo um trabalho cooperativo,
que soma esfor¢os na construgdo de produtos e disponibilizagdo de servigos administrativos

de cunho arquivistico.
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5 METODOLOGIA

E importante tratar sobre os procedimentos, ferramentas e rotas tragadas para a
composicdo e desenvolvimento da pesquisa, de tal maneira que explicar como o objeto central
foi estudado torna o entendimento mais pratico. De acordo com Teixeira (2003, p. 181) “[...] a
pesquisa cientifica, visa como objetivo primordial a descoberta de novos conhecimentos e
para isso, o pesquisador necessita fazer o planejamento do roteiro [...]” que norteard o
processo do estudo rumo ao resultado esperado ou ndo. O roteiro da pesquisa deve ser tragado
a partir do contexto que se pretende trabalhar. E importante descrever a metodologia de forma
clara, para melhor interpretacdo do leitor.

Segundo Pedro Demo (1985, p. 19):

Metodologia é uma preocupacdo instrumental. Trata das formas de se fazer ciéncia.
Cuida dos procedimentos, das ferramentas, dos caminhos. A finalidade da ciéncia ¢
tratar a realidade tedrica e praticamente. Para atingirmos tal finalidade, colocam-se
varios caminhos.

Este estudo classifica-se como uma pesquisa de abordagem qualitativa, de carater
exploratdrio e descritivo. Descritivo porque visa descrever os processos na elaboracdo de um
inventario arquivistico. Segundo Vergara (2000, p. 47) a pesquisa descritiva apresenta as
caracteristicas de uma populacdo ou fendmeno ao estabelecer relagdes entre varidveis e
definir sua natureza sem ter o compromisso de explicar os fendmenos que descreve, mesmo
que sirva de base para a explicacdo. A pesquisa exploratoria proporciona melhor
entendimento sobre o assunto abordado.

Para Prodanov e Freitas (2013, p. 70), em uma pesquisa de abordagem qualitativa o
pesquisador mantém contato direto com o ambiente e/ou objeto de estudo para coletar os seus
dados e informagdes. Estes tltimos se caracterizam como descritivos, pois retratam uma gama
de elementos existentes na realidade e/ou objeto estudado.

Na abordagem qualitativa, a pesquisa tem o ambiente como fonte direta dos dados.
O pesquisador mantém contato direto com o ambiente e o objeto de estudo em
questdo, necessitando de um trabalho mais intensivo de campo. Nesse caso, as
questdes sdo estudadas no ambiente em que elas se apresentam sem qualquer
manipula¢do intencional do pesquisador. A utilizacdo desse tipo de abordagem
difere da abordagem quantitativa pelo fato de ndo utilizar dados estatisticos como o

centro do processo de analise de um problema, nio tendo, portanto, a prioridade de
numerar ou medir unidades.

Prodanov e Freitas (2013, p. 54), pontuam ainda que:

Os dados coletados nessas pesquisas sdo descritivos, retratando o maior nimero
possivel de elementos existentes na realidade estudada. Preocupa-se muito mais com
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o processo do que com o produto. Na analise dos dados coletados, ndo ha
preocupagdo em comprovar hipdteses previamente estabelecidas, porém estas ndo
eliminam a existéncia de um quadro tedrico que direcione a coleta, a analise e a
interpretagao dos dados.

Para Godoy (1995, p. 21), a pesquisa de abordagem qualitativa, “enquanto exercicio
de pesquisa, ndo se apresenta como uma proposta rigidamente estruturada, ela permite que a
imaginacdo e a criatividade levem os investigadores a propor trabalhos que explorem novos
enfoques”.

Esta pesquisa tem como base metodoldgica a pesquisa bibliografica com a pretensao
de identificar conceitos e atividades de arquivo, o papel do arquivista e do bibliotecario e suas
funcionalidades por meio de publicagdes académicas e obras relacionadas a Biblioteconomia
e areas afins, Arquivologia e Historia, o estudo demandou a aquisicdo de artigos, teses e
dissertacdes com as palavras-chave: Inventario Arquivistico, arquivo e informagdo, a
diferenca entre bibliotecario e arquivista, bibliotecario indexador. Estas publicagdes foram
retiradas das plataformas: Google Scholar, Scielo, Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes
(BDTD). Conceituar alguns termos ¢ necessario para o leitor nortear-se € compreender o
suficiente para tirar conclusdes ao final da leitura, mesmo nao sendo especialista nas areas
abordadas.

O relato de experiéncia em relacdo a vivéncia tedrico-pratica no ensino da
Biblioteconomia no campo da Arquivologia como estagiario do Arquivo Judicidrio
Desembargador Milson de Souza Coutinho também soma para o aprofundamento pratico em
relacdo ao objetivo de pesquisa ao complementar cada se¢do desta pesquisa.

Para Mussi, Flores e Almeida (2021, p. 65), o relato de experiéncia é:

um tipo de produg@o de conhecimento, cujo texto trata de uma vivéncia académica
e/ou profissional em um dos pilares da formagdo universitaria (ensino, pesquisa e
extensdo), cuja caracteristica principal é a descrigdo da intervengdo. Na construgao
do estudo ¢ relevante conter embasamento cientifico e reflexdo critica.

Segundo Viesenteiner (2013, p. 142), a palavra vivéncia, Erlebnis, ocorre “no
vocabulario alemdo pela primeira vez a partir da primeira metade do século XIX, e ganha
estatuto filos6fico s6 em meados do mesmo século”.

A palavra apresenta trés significados, no primeiro, a vivéncia abrange o carater de
ligacdo imediata com a vida (Unmittelbarkeit), quer dizer que ndo se vivencia algo através do
que se ouve falar sobre determinado lugar, pessoa ou atividade a ser exercida antes da
experiéncia do individuo. Erlebnis ¢ experimentar por si s uma situacdo, uma relagdo com
outro individuo, uma atividade no ambito académico ou profissional, por isso a vivéncia na

vida profissional, académica ou pessoal apresenta a caracteristica de imediatez.
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O segundo significado da palavra, apresenta a vivéncia como uma experiéncia de
grande significado, o qual, caracteriza a importancia que transforma por completo o contexto
geral da existéncia do individuo que vivenciou determinado sentimento, momento ou
atividade. Viesenteiner (2013, p. 143) “dispde que a vivéncia deve ter uma tal
significabilidade, a ponto de conferir importancia decisiva ao carater global da vida daquele
que vivencia”. (grifo do autor).

Seu terceiro significado refere-se ao conteudo do que se vivencia, no espiritual ou
psicoldgico do individuo. Torna-se dificil determinar racionalmente o contetido da vivéncia,
nesse aspecto.

Viesenteiner (2013, p. 144) aponta, ainda, que:

Erlebnis, ‘sofrer na pele’, alude a presenca imediata de alguém que vivencia algo
efetivamente, bem como se refere ao carater estritamente individual de toda
vivéncia, representando, por isso, a significabilidade para aquele que vivencia. Toda
vivéncia é sempre ‘minha’ vivéncia exclusivamente individual, e isso significa ‘ndo
apenas que ‘eu’ sinto, mas também que ‘eu’ incondicionalmente sinto.

Na segunda sec¢do, para abordar o histérico do Arquivo Judicidrio Desembargador
Milson de Sousa Coutinho foram utilizados artigos online do Portal do Poder Judiciario do
Estado do Maranhdao, o Decreto n. 626, de 24 de marco de 1923, no acervo digital da
Biblioteca Publica Benedito Leite e breves relatos informais sobre a evolucao do Arquivo
Judiciario na visdo dos funcionarios do arquivo.

Na terceira se¢do, para dispor da documentagao judicidria como patrimonio histdrico e
cultural, buscou-se os conceitos dos termos “documenta¢do judicidria” e “patrimdnio
historico e cultural”, também tratados no Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario
(2021) e Manual de Gestdo de Memoria do Poder Judiciario (2021), ambos elaborados pelo
CNIJ. E, também, a diferenca entre documentagdo judicidria e documentacdo juridica,
utilizando como norte a obra “Documenta¢do Juridica” de Cecilia Andreotti Atienza ¢ outros
artigos relacionados.

Na quarta se¢do, o objeto abordado foi o bibliotecario indexador, quais suas
caracteristicas e fungdes, assim como suas contribui¢des no meio “arquivo”. Foram utilizados
artigos que dispdem a respeito do bibliotecario no arquivo e as diferengas do bibliotecério
para o arquivista. Buscou-se na mesma secao dispor da importancia da representacdo tematica
ou indexacdo para elaboracdo das descrigdes dos documentos manuscritos para a posterior
recuperagdo dessa informagdo, utilizando como fundamentos bibliografias com temas

relacionados.
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Na sexta secdo, busca-se descrever o processo de construcdo do Inventario Analitico
de Documentos Manuscritos. A sec¢do inicia-se com um breve resumo do processo da coleta
de dados e descrigcdes até a conclusdo do inventario. Logo apds, na subsecao que trata do
processo de higienizacdo dos documentos manuscritos sdo citados alguns cuidados que
deve-se ter com relagdo a higiene dos documentos e objetos ou insetos que possam corroer o
suporte fisico. Em seguida, a identificagdo de metadados e a indexagdo e/ou descri¢ao do
assunto dos documentos, inclusive sua organiza¢ao cronologica sdo abordadas na mesma
subsecdo pois sdo processos que ocorrem paralelamente um ao outro, nesta subsecao frisa-se
a importancia da leitura paleografica na formagdo do bibliotecério, pois ¢ um instrumento,
técnica e conhecimento fundamental para a eficiéncia da descricdo do assunto dos
documentos manuscritos.

Na subsecdo seguinte, aborda-se o acondicionamento, que ¢ um processo técnico
necessario para a integridade fisica dos documentos manuscritos, entdo deu-se énfase na
atividade, nos materiais utilizados e na descri¢ao da confeccdo dos recursos para criacdo dos
magos/arranjos fisicos.

Na subsecdo que trata da alimentacdo da planilha matriz com os metadados e
descri¢des, aborda-se o uso da ferramenta Google Planilhas para controle de dados e
informagdes dos documentos judicidrios manuscritos € sua relagdo com a diagramagdo do
Inventario Analitico de Documentos Manuscritos, assim como a transi¢ao do layout do antigo
verbete para a atual com os metadados, localizacdao, descri¢do e caracteristicas fisicas dos
documentos.

Na sétima se¢do, destaca-se a importancia da representacdao digital dos documentos
judiciarios manuscritos ¢ a geragdo de seus representantes digitais que sao armazenados em
Repositorio Digital Confiavel Arquivistico (RDC-Arq), nessa se¢do busca-se explicar o que €
o RDC-Arq, o processo para disponibilizacdo dos representantes digitais em meio digital e

como o Inventario Analitico de Documentos Manuscritos e 0 RDC-Arq se complementam.
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6 A CONSTRUCAO DO INVENTARIO ANALITICO

Segundo Bellotto (2006, p. 197):

O inventario descreve conjuntos documentais ou partes do fundo. [...] podem ser
publicados ou virtuais, podendo ser impressos no momento desejado, total ou
parcialmente. [...] O fundamental no inventario é que ndo se pulem documentos,
sendo a sequéncia dos verbetes, em geral, a mesma da ordem no arranjo.

De acordo com Paes (2006, p. 27), ha dois tipos de inventario, o sumario e o analitico,
enquanto o primeiro ¢ tratado como uma forma de arrolamento descrevendo brevemente as
unidades de arquivamento de um fundo, o segundo, caracteriza-se por ser mais complexo,
tornando possivel, localizar e individualizar os documentos, pois disponibiliza informacgdes e
metadados mais detalhados de cada arquivo. O inventario utilizado pelo Arquivo Judiciario é
o analitico por oferecer um alto nivel de descricdo dos documentos e facilitar a localizagcdo
dos mesmo no acervo.

Portanto, segundo Lopes (2002, p. 29), o inventario tem como objetivo:

descrever as atividades de cada titular, as séries integrantes, o volume de
documentos, as datas-limite ¢ os critérios de classificagdo ¢ de ordenacdo. Ao
contrario do guia, os inventarios devem, necessariamente, abordar conjuntos
documentais com algum nivel de organizagdo do ponto de vista da classificagdo

arquivistica. A descri¢do das séries documentais de cada fundo ¢ uma atividade
fundamental para permitir o pleno acesso aos documentos de um arquivo.

Tustracio 8: Leitura paleografica e ampliag@o da descri¢do dos verbetes

b,

Fonte: Arquivo pessoal do autor.
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O inventdrio ¢ um instrumento de pesquisa que elenca cronologicamente os
documentos do acervo arquivistico de determinada institui¢do por estrutura previamente
acordada entre os profissionais arquivistas, historiadores e bibliotecarios que participam da
organizacao, identificacdo e indexa¢do de metadados e acondicionamento de cada documento.

Na Arquivologia, os instrumentos podem ser construidos por estrutura ou fungdo. A
constru¢do de instrumentos de pesquisa em Arquivologia é um processo fundamental para
organizar e disponibilizar informagdes sobre os acervos, facilitando o acesso e a consulta por
parte dos pesquisadores.

Deve-se ter em mente que os instrumentos de pesquisa devem espelhar o acervo ao
qual fazem referéncia, ou seja, a classificacdo e organizacdo documental do arquivo, também
chamado de arranjo documental. A classificacdo ¢ um processo necessario para a recuperagao
das informagdes, fundamentada no Principio da Proveniéncia® e no Principio de Respeito a
Ordem Original, com o objetivo de produzir instrumentos que espelham a organicidade da
instituicao e sua estrutura enquanto constituidora de fundos, grupos, séries e documentos.

A medida em que o respeito a proveniéncia dos fundos contempla que a
documentac¢do propria de um fundo ndo deve mesclar-se com a documentagdo
propria de outros fundos, o respeito a ordem natural dos documentos contempla que
a documentacdo que se gera nas dependéncias das unidades que integram cada um

dos fundos deve manter-se separada sem mesclar-se. (Paz Martin; Campillos, 1996,
p.146).

Um instrumento construido por estrutura segue a ordem original de criagdo e acumulo
dos documentos porque respeita a estrutura original do fundo arquivistico, ou seja, a forma
como os documentos foram produzidos e organizados pela entidade produtora, neste caso, o
TIMA. Para exemplificar, instrumentos construidos por estrutura sdo, a saber: o guia, o
inventario e o catalogo. O primeiro, apresenta uma visdo geral do fundo arquivistico e
descreve suas partes constituintes (séries, subséries) e suas relagdes hierarquicas. O segundo,
detalha cada uma das unidades documentais de um fundo, série ou subsérie, pois fornece
informag¢des como data, titulo, assunto, descricdo, caracteristicas fisicas, entre outras
informacodes. E o ultimo, organiza os documentos por um critério especifico (autor, assunto,
data), facilitando a busca por informagdes particulares.

J& instrumentos construidos por funcgao, visam atender as necessidades especificas dos

usudrios. Nessa modalidade busca-se agrupar os documentos de acordo com o tipo de

> O Principio da Proveniéncia relaciona-se com a obrigatoriedade de ndo mesclar conjuntos documentais
arquivisticos (fundos) de origens diferentes, prevendo uma articulagdo do organismo produtor do documento
com a fung¢do que este representa. Nesse sentido, a sua aplicagdo também colabora no entendimento do contexto
funcional relacionado a génese documental. (SOUZA, 2013, p. 46).
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informagdo que eles contém, o que facilitard a pesquisa por temas ou assuntos especificos.
Exemplificando, instrumentos por fung¢do, sdo a saber:

a) Indice onomastico: os documentos sio organizados por nomes de pessoas;

b) Indice tematico: os documentos sio organizados por assuntos;

¢) Indice cronolégico: os documentos sdo organizados por datas;

d) Indice toponimico: os documentos sdo organizados por local.

O Inventario Analitico de Documentos Manuscritos foi construido por estrutura pois
segue a estrutura organica do TIMA ao longo do tempo. Por esse motivo, os fundos
documentais recebem o mesma nomenclatura que a instituicdo recebeu ao longo de sua
existéncia. Em seguida vem as sec¢des, que sdo organizadas por comarca que deu origem ao
documento. Ao final do instrumento, ele também apresenta indices onomasticos de partes,
juizes e escrivaes e indice toponimico.

O Inventario Analitico de Documentos Manuscritos ¢ um produto técnico produzido
com o esfor¢o de varios profissionais € o conhecimento metodoldgico, técnico e teorico das
areas da Biblioteconomia, Histéria e Arquivologia para cumprimento da Resolucao n. 324 do
CNJ e da Lei de Acesso a Informagao. E um instrumento que visa melhorar e otimizar a busca
por documentos historicos que determinado pesquisador ou pessoa interessada esteja
procurando, seja para fins de prova documental ou para fins de estudos e pesquisas. Portanto,
se constitui numa fonte de informacio secundaria®.

Vale salientar que ele ¢ o primeiro instrumento produzido no judiciario brasileiro que
possui um nivel tdo alto de tecnicidade e detalhamento. Foi criado para espelhar tanto os

documentos cujos representantes digitais estdo ou ainda serdo submetidos ao Repositério

4 De acordo com Grogan (1970, p. 14), os documentos ou fontes de informagao podem ser divididos em

trés categorias. Na primeira categoria estdo as fontes de informagdo primarias. Nela estdo contidas “novas
informagodes ou novas interpretagdes de ideias e/ou fatos acontecidos; alguns podem ter o aspecto de registro de
observacdes (como, por exemplo, os relatérios de expedi¢des cientificas) ou podem ser descritivos (como a
literatura comercial)”. (CUNHA, 2001, p. ix). Sdo consideradas como fontes primarias: monografias, artigos de
periddicos, publicagdes seriadas, relatorios técnicos, teses dissertagdes, anais, patentes, literatura comercial,
normas técnicas etc. (Dias; Pires, 2005). Na segunda categoria estdao as fontes de informagdo secundarias,
representada por informagdes sobre documentos primarios e sdo arranjados segundo um plano definitivo; sdo, na
verdade, os organizadores dos documentos primarios e guiam o leitor para eles; (CUNHA, 2001, p. ix). Exemplos
de fontes do tipo secundarias: enciclopédias, dicionarios, manuais, tabelas, revisdes de literatura, bibliografia,
tratados, manuais, [inventarios], etc. (Dias; Pires, 2005). Na terceira ¢ Ultima categoria estdo as fontes de
informagfo terciarias. Estas t€ém como fungdo principal ajudar o leitor na pesquisa de fontes primarias e
secundarias, sendo que, na maioria, ndo trazem nenhum conhecimento ou assunto com o um todo, isto ¢, s@o
sinalizadores de localiza¢do ou indicadores sobre as fontes de informacdo primarias ou secundarias, além de
informagdo factual. (CUNHA, 2001, p. ix). Exemplos de fontes desse tipo: bibliografias de bibliografias,
periodicos de indexagdo e resumo, catdlogos coletivos, guias de literatura, diretdrios etc. (Dias; Pires, 2005).
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Digital Arquivistico Confidvel (RDC-Arq) quanto o acervo permanente fisico. Ele aprimora o
processo de descri¢ao e democratizagdo do acesso ao acervo do TIMA.

Entende-se que para o cumprimento das medidas estabelecidas pela Resolugdo n. 324
do CNIJ ndo foram medidos esfor¢os para iniciar a criagdo dos representantes digitais dos
documentos de valor secundario. Todavia, apenas disponibiliza-los em meio digital ndo seria
suficiente para a boa difusdo da informagdo histérica do acervo do Arquivo Judicidrio
Desembargador Milson de Sousa Coutinho. Era preciso criar um instrumento palpéavel, que
serviria tanto para uso externo (pesquisadores ¢ demais interessados) como para uso interno.

O usuario seja ele profissional ou leigo ainda ndo esta familiarizado com o Repositorio
Digital Confiavel, ¢ preciso que o usudrio passe por uma transicdo e desenvolver um
instrumento que possibilita a ampla visualizacdo e difusdo do acervo, enquanto facilita a
navegacdo no RDC-Arq pelo usuario. Para isso, idealizou-se extrair todos os metadados
possiveis dos documentos.

Devido a grande demanda de profissionais da Histéria e Sociologia, na construgao do
verbete, foram extraidos dados de natureza genealdgica, cultura material, escravidao, dados
cartograficos ou toponimicos. Pensou-se num produto que do ponto de vista da Ciéncia da
Informagao estd completo, pois segue a norma. Um produto que deve ser visualmente leve
para o usudrio, mas ter a informagao que o pesquisador esta buscando.

As informagdes armazenadas nos acervos dos arquivos em fase permanente, sdao
representadas, catalogadas ou inventariadas materialmente por instrumentos de pesquisa. Os
instrumentos de pesquisa sdo a forma mais eficaz de mediagdo, controle e disseminagdo da
informagao historica e aqueles que a buscam. Deve-se elabora-los de maneira detalhada, todas
as informagdes devem ser claras, objetivas e completas o suficiente para que o pesquisador
possa identificar a documentagdo que esta buscando.

Houve diversas reunides e discussdes a respeito da forma como seriam indexados os
documentos judiciais permanentes e seus metadados, por onde comegar, quais etapas seriam
feitas paralelamente para otimizar o tempo de elabora¢do do Inventdrio Analitico de
Documentos Manuscritos. Por varios meses os catalogos, instrumentos de pesquisa anteriores,
foram analisados, as descri¢des que ja existiam foram melhoradas, corrigidas e padronizadas.
Houve um grande esfor¢o conjunto para se chegar ao produto final.

A leitura, mapeamento e organizacdo fisica das informagdes (metadados) dos
documentos histéricos sdo a primeira etapa e, talvez, uma das mais exaustivas na construgao

do inventario arquivistico. Todas as etapas sdo, de certa forma exaustivas, a depender da
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quantidade de dados que precisam ser processados manualmente por estarem em formato
fisico (manuscrito).

Os documentos de valor permanente provenientes da Comarca de Viana foram os
primeiros a serem escolhidos para receber o tratamento técnico, primeiramente, por motivos
politicos, e, também, porque uma grande parcela deles j& havia passado por tratamento
técnico no ano de 2013, portanto, ja existia um Catalogo com descrigdes dos documentos de
valor permanente, essas descricoes foram revisadas, ampliadas e padronizadas. Os
documentos de valor permanente sdo instrumentos legais como inventérios, partilhas de bens,
declaragdes diversas, entre outras tipologias.

Inicialmente, houveram problemas, pois muitas vezes os processos de constru¢ao do
Inventario Analitico de Documentos Manuscritos como a identificagdo, a descri¢ao e a
representacdo digital e indexacdo, numa tentativa de agilizar os servigos estavam sendo feitos
ao mesmo tempo, assim como a atribuicdo de cdodigos, entdo sempre que se encontravam
novos documentos historicos, os mesmos eram adicionados de acordo com suas datas de
autuacdao, movendo os documentos menos antigos que esse, alterando os seus codigos. Isso
fazia com que o trabalho sempre fosse refeito.

A priori, tinhamos apenas um esboco do que seria o projeto a ser seguido, ndo havia
passo a passo pré-estabelecido, sabiamos o que devia ser feito, mas ndo tinhamos uma ideia
concreta do caminho que deveriamos percorrer. Com o passar do tempo e desafios
encontrados, o historiador ¢ Coordenador do Arquivo Judicidrio Christofferson Melo Cunha
de Oliveira junto com a servidora Joelia Bezerra de Morais desenvolveram um plano de agao,
assim como medidas que melhoraram a eficiéncia de micro-tarefas dentro de cada processo.

O processo de elaboracdo, organizacdo e formatagdo do Inventdrio Analitico de
Documentos Manuscritos desenvolveu-se em varias etapas:

[...] levantamento documental com separacdo e juntada de documentos por fundo;
analise das condi¢des de preservacdo dos documentos; higienizacdo; catalogacdo e
indexacdo; digitacdo das fichas; revisdo das fichas conferindo com os originais;

elaboracdo e revisdo de indices de partes, juizes, escrivaes e topdnimo. (TIMA,
2023, notas explicativas).

Com a necessidade reestruturar o modelo do verbete do Catalogo de Documentos
(2013), instrumento de pesquisa anterior, iniciamos a migra¢do para uma versao padronizada
da descricdo de cada documento manuscrito, de acordo com a NOBRADE, ampliando e
melhorando o que era possivel. Para controle interno, o estagiario de biblioteconomia, Joel

Martins Pimenta Serejo, utilizou como ideia para montar a planilha de controle de metadados
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que, por sua vez, serviu como base para a matriz do Inventario Analitico de Documentos
Manuscritos, uma planilha de metadados usada pelo Memorial da Justica de Pernambuco,
pois esta possuia os campos para metadados dos representantes digitais dos documentos
permanentes que o Arquivo do TIMA precisava.

Adaptou-se a planilha para a realidade do acervo permanente do Arquivo Judiciario
Desembargador Milson de Souza Coutinho, os campos que estavam faltando foram
adicionados e aqueles que ndo eram necessarios foram retirados, utilizou-se a plataforma
Google planilhas, ferramenta gratuita, por possuir o recurso de salvamento em nuvem e
permitir que multiplos usudrios acessem e editem as informag¢des ao mesmo tempo, assim
como o histérico de modificacdo, que deixa registrado o acesso e nome dos usuarios ¢ que
tipo de alteragdao foi realizada por eles, seguido de data e hora da alteragdo. O diferencial
nesta etapa € o nivel de descri¢ao do verbete.

Apds a melhoria da planilha seus campos eram: numero da caixa, do mago, periodo
(recorte temporal de cada mago), tipologia documental do auto, coédigo de referéncia (de
acordo com a NOBRADE), status (se tiver representante digital ou ndo, ou, depois do
processamento técnico das imagens, se havia sido publicado na Plataforma de Acesso a
Memoéria do TIMA), nome completo das partes envolvidas (requerente e requerido), data de
autuacdo ou a primeira data encontrada no documento (se muito danificado), total de folhas,
estado de conservagao (bom, regular ou ruim) e ordem numérica dos documentos.

Essa planilha inicialmente, seria utilizada apenas para controle e guarda de metadados
e descricdo, mas foi tdo bem aceita pela equipe que passou-se a alimentar seus campos e essa
planilha se tornou bem complexa no decorrer dos anos de 2022 a 2024, o que deu origem a
planilha matriz do inventdrio. A planilha matriz teve uma ultima atualizacdo devido a
migracao do modelo do layout do verbete em razao da diagramacao Inventario Analitico de
Documentos Manuscritos.

Assim, pdde-se acessar todos os metadados dos documentos do acervo permanente
que foram indexados, pesquisar dados e informagdes especificas por meio da “busca”
(CTRLHF, recurso proprio da plataforma Google Planilhas), assim como, a quantidade de
documentos que passaram por processamento técnico, sua localizacdo, o ano de autuagdo, seu
codigo de referéncia.

O Arquivo Judiciario para além da NOBRADE, pensou o basico, mas inovou ao
repensar o trabalho anterior (Catdlogo de Documentos) e o melhorou com a ajuda do
conhecimento da Biblioteconomia, Arquivologia e Historia. Os verbetes do Catilogo de

Documentos foram repensados e padronizados de acordo com a NOBRADE. E na construgao
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do verbete, o coracdo da descricdo do documento, cujo modelo ¢ proprio do arquivo
judiciario, onde ha maior participag¢do do historiador, que realiza a leitura técnica e identifica
os metadados necessarios para preenchimento dos campos dos verbetes e junto ao
bibliotecario, arquivista e historiador, produzir a descri¢do que engloba o contetido principal
do documento.

Como podemos observar na Ilustracdo 5, o design do verbete antes das alteracdes
realizadas até chegar no design atual. Devido ao formato do codigo de referéncia antigo, caso
fosse identificado um novo documento proximo dessa data, os documentos seguintes sofriam
diversas alteragdes, em relacdo a sua localizagdo. Um problema que fazia com que o

tratamento técnico dos documentos atrasasse.

Hustracio 9: Verbete do Inventario do Ten. Antonio Raimundo dos Santos Lemos

BR.MA.AJ-TJMA.VIA.001.0402 LOCALIZACAO: Caixa n® 038 Mago 107
FUNDO: Tribunal da Relacio do Maranhio

SECAO: Comarca de Viana

SUBSEQAO: Juizo de Orfios da Cidade e Termo de Viana

SERIE: [X] Civel [ ] Criminal [ ] Codices [ ]Avulsos

TITULO: Inventario

DATA: 20.09.1858 CONSERVACAO: [ |Bom [ ]Regular [X]Ruim
PARTES: Inv.TE: D. Ricarda Joaquina dos Santos Lemos

Inv.P9; Ten. Antonio Raimundo dos Santos Lemos
JUIZ: Justino Innocencio Caldas
ESCRIVAO: Egydio José Gonsalves

CONTEUDO: Autos civeis de inventirio dos bens do falecido Ten. Antonio Raimundo dos Santos
Lemos, do qual é inventariante sua mulher D. Ricarda Joaquina dos Santos Lemos. Possuia 1 casa de taipa
na Rua do Porte, varios terrenos na Vila, ouro, gado, cavalos e /2 morada de casas na Rua de Santa Rita.

CONDICOES DE ACESSO: [X] Formato fisico [ | Formato digital [ ] Microfilmado
NOTAS: 52 folhas. Manuscrito.

Fonte: Versao anterior do verbete do Inventario Analitico de Documentos Manuscritos.

Foram feitas duas alteracdes. O quadro de arranjo foi reorganizado pelo Arquivista
Lucas Thery Monte Verde Silva, o que modificou o codigo dos documentos e posicao das
informagdes que constam no verbete com o design acima foram migradas para a planilha

matriz.
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Hustracio 10: Verbete de Carta Precatdria entre os Juizos Ordindrios da Comarca de Viana e do Julgado do
Mearim

BR.MA.AJ-TJMA.02.01.109.01.01/1814 LOCALIZACAQ: Caixa n° 001 Mago 001

FUNDO: Tribunal da Relacao do Maranhao

SECAO: Comarcas

SUBSECAO: Comarca de Viana
SERIE: Civeis NIVEL DE DESCRIGAO: 4 — Processo.
TITULO: Carta Precatdria
DATA: [03.02.1814]
PARTES: DEPR.™: o Juizo Ordinirio da comarca de Viana
DEPR.P?: 0 Juizo Ordinario do Julgado do Mearim

JUIZ: Francisco Raimundo Sardinha

ESCRIVAO: Joio Jose Marques

CONTEUDO: Carta precatéma enviada pelo Juizo Ordmdrio da Comarca de Viana ao Juizo
Ordinario do Julgado do Mearim a requertmento do Cap. Jodo Nunes Soeiro.

DIMENSAO E SUPORTE: 183 . 21x31cm, papel. CONDICOES DE ACESSO: Formato digital

NOTAS: Documento manuscrito. Rum. Incompleto.

Fonte: Versdo anterior do verbete do Inventario Analitico de Documentos Manuscritos.

Os verbetes eram elaborados na plataforma Microsoft Word, entretanto, devido a uma
sugestdo da equipe de diagramacdo de ao invés de digitar as informag¢des dos verbetes uma a
uma, os metadados que ja estavam na Planilha Matriz poderiam ser migrados diretamente
para o novo modelo de forma automatica, agdo que agilizou significativamente a entrega do
instrumento. A ilustracdo abaixo mostra parte da Planilha Matriz do Fundo Tribunal da

Relagdo do Maranhao (TRMA).
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Tustracio 11: Versdo matriz do Inventario - Comarca de Viana : Fundo Tribunal da Relagdo
[12.02.1861-27.12.1891]

Matriz do Inventario - Comarca de Viana : Fundo Tribunal da Relagdo [12.02.1861-27.12.1891]

—
A8 A A8 IRA
AoSn B b mw
0T R 0| v o
: : . NIVEL DE DE -
CONTROLE CODIGO DE REFERENCIA LOCALIZAGAO e RERO FUNDO SECAO | SUBSECAQ SERIE TiTULO DATA
BR.MA.AJ-TIMA.02.01.109.01.011861| Caixa n® 050 Mago 149 |4 — Processo. | fiunal da Relagao do Comarcas  |Comarcade oo Inventario 12.02.181
Maranhio Viana
BR.MA.AJ-TJMA.02.01.109.01.0211861| Caixa n° 050 Mago 150 |4 — Processo U;’r‘;nzg‘f Relagao do Comarcas \Cli“;’::'“ 4 |civeis Inventario 25.02.18
BRMA.AJTIMA.02.01.109.01.03/1361|Caixa n° 050 Maco 150 |4~ Processo | [fibunal da Relagdo do Comarcas  [Comarcade | gjygi Justificagio - Emancipacdo | 06.03.181
ST |BRMA.AJTIMA 02.01.109.01.0411861| Caixa n° 050 Mago 150 |4 — Processo, | 1/iounal da Relagao do Comarcas Comarcade oo Licenca para casamento 12.03.18
Maranhdo Viana
BRMA.AJ-TJMA.02.01.109.01.0511861| Caixa n° 050 Mago 150 |4 — Processo. || fiounal da Relago do Comarcas  |Comarcade o g Justificagdo - Suplementode | 45 g3 15,
Maranhao Viana idade
BRMA AJ-TIMA 02.01.109.01.06/1861| Caixa n° 050 Mago 150 |4 — Processo. | 1iounal da Relaco do Comarcas Comarcade ;e Apelacio 12.03.18
A e 3 Maranhdo Viana pelag .
BR.MA.AJ-TIMA.02.01.109.01.071861|Caixa n° 050 Mago 150 |4~ Processo. [ 1ibunal da Relasso do Comarcas  [emereade gy Partilha Amigavel 01.05.18:

Published by Google Sheets — Report Abuse — Updated automatically every 5 minutes

Fonte: TIMA. Arquivo Judiciario. Matriz do Inventério - Comarca de Viana : Fundo Tribunal da Relacao
[12.02.1861-27.12.1891]. Disponivel em:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/e/2PACX-1vOOurKUSiH7mMG3agtnpSQbfk8aa-2VIIJgrTVXYZEfP7
DMO8Ldt_Ted6xOaU2J7kIxat1jIIWSeTy/pubhtml?gid=1973446742&single=true. Acesso em: 15 jul. 2024.

Seus campos sao:

controle (que informa se os metadados passaram por nova leitura técnica no
documento original);

codigo de referéncia (de acordo com a NOBRADE);

localizacdo (contendo o niimero da caixa e nimero do maco onde o documento fisico
esta localizado);

além dos demais campos que conterdo informag¢des mais detalhadas do manuscritos, a
saber: nivel de descri¢do, fundo, secdo, subsegdo, série, titulo, data, partes, juiz,

escrivao, conteudo, dimensao e suporte, condi¢des de acesso, notas e ordem.

A seguir temos a ilustracdo do design do verbete atual.
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Iustracio 12: Item BR.MA.AJ-TIMA.01.01.109.01.01/1775 do Inventario Analitico de
Documentos Manuscritos da Comarca de Viana - Arquivo Judiciario Desembargador Milson
de Sousa Coutinho

COMARCA DE VIANA INVENTARIO ANALITICO
FUNDO OUVIDORIA GERAL DE DOCUMENTOS #72-c2 #2-t2-4-c it Lo s

':’ BR.MA.AJ-TIMA.01.01.109.01.01/1775
: Fundo Secao Subsecao
v\" Quvidoria Geral Comarcas Comarca de
LE—L: do Maranhio Viana Localizagao
= . ) Caixa n° 001 Mago
; Série Titulo Data 001
= Civeis Inventario 24.10.1775
Nivel de descricao
Juiz 4 -Processo
INVTE: D. Perpetua da Luz Cap. José Nunes Soeyro

Dimenséo de suporte

Escrivio 37 f.21x31 cm, papel.
Joze Joaquim de Souza

Partes:

INV.DO: Jozé Marinho da
Costa

Conteudo Condigdes de acesso

Autos civeis de inventério dos bens do falecido Jozé Formato digital

Marinho da Costa, do qual é inventariante D. Perpetua

da Luz. Possuia uma morada de casas e algumas Notas
cabegas de gado. Documento manuscrito.
Restaurado.

Fonte: MARANHAO. Tribunal de Justica. Inventario analitico de documentos manuscritos
da comarca de Viana. S@o Luis: TIMA, 2023. p. 24. Disponivel em:
https://www.tjma.jus.br/midia/memoria/pagina/hotsite/5048 16/instrumentos-de-pesquisa.

Acesso em: 20 out. 2023.

O codigo de cada documento ¢ derivado do arranjo arquivistico. Segundo a
NOBRADE, o cédigo de referéncia deve ser composto por um conjunto de siglas, seguidas do
sistema numérico de localiza¢dao das unidades de armazenamento e descricao.

O Conselho Nacional de Arquivos (2020) em seu artigo online que trata do Cadastro
Nacional de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos e explica que este foi
instituido pela Resolu¢do n® 28 do CONARQ, de 17 de fevereiro de 2009. Nessa resolucao
recomenda-se que os Orgdos e entidades que integram o Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR) adotem a Norma Brasileira de Descri¢cao Arquivistica (NOBRADE), para que assim
fornega-se o codigo previsto na NOBRADE, denominado Codigo de Entidade Custodiadora
de Acervos Arquivisticos (CODEARQ), conforme previsto na NOBRADE, facilitando a
identificacao de cada entidade custodiadora de acervos arquivisticos no Brasil.

Todo arquivo do pais que queira realizar a indexacdo de seus corpos documentais
precisa ser cadastrado nesse sistema para que assim seja gerado um codigo matriz que, por
sua vez, acompanha o arranjo do acervo para que cada documento receba seu cédigo de

referéncia.
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De acordo com a NOBRADE (2006, p. 20):

o codigo de referéncia constitui um dos principais pontos de acesso a unidade de
descrigcdo. Composto de trés partes principais, duas delas sdo determinadas a priori,
na sua configuragdo, pela Norma internacional, e devem se fazer presentes em todos
os niveis de descrig@o. Sdo elas: codigo do pais e codigo da entidade custodiadora.
Caso a entidade custodiadora permita acesso em mais de um enderego, deve-se
registrar um codigo especifico para cada subunidade custodiadora existente.

O Arquivo do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao esta inscrito no Cadastro

Nacional de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos - CODEARQ desde 2018,
tendo sido cadastrado sob o Codigo Identificador BR MA AJ TIMA.

A especificidade da unidade de descrigdo deve ser convencionada pela propria

entidade custodiadora, que NOBRADE (2006, p. 20), “decidira se utilizard no codigo de

referéncia um codigo indicativo do fundo ou colecdo ao qual a unidade descrita pertence e um

codigo correspondente a cada um dos niveis de descri¢do que se possa promover, ou alguma

outra convengao”.

Em relacdo ao Arquivo Judiciario Desembargador Milson de Souza Coutinho, seu

acervo possui seis fundos, cinco fundos documentais fechados e um fundo documental aberto.

A saber:

Fundos fechados: 01 - OGMA; 02 - TRMA; 03 - STIMA; 04 - CAMA; 05 -
TAMA;

Fundo aberto: 06 - TIMA. (Os fundos serdo abordados no subsec¢do 6.3 Identifica¢ao
e destacamento dos documentos);

Secao: 01 (Comarcas);

Subsec¢do: 109 (Comarca de Viana). Cada comarca possui seu proprio codigo;

Série: 01 (Civeis); 02 (Criminais);

Numero da unidade de arquivamento: nimero sequencial do documento, iniciando em
01 com o ano de referéncia a direita, separados por uma barra obliqua (/). Esta tltima,
¢ o nimero de ordem do documento referente ao ano de sua autuagdo, sendo reiniciada

a contagem a partir do ano de referéncia seguinte.

Com o novo cddigo de referéncia e novo design ndo houveram mais alteragdes

significativas, ao encontrarmos novos documentos, os adicionamos sem medo de ter que

modificar constantemente a localizagdo dos documentos no acervo, o que acelerou o processo

da construcao do Inventario Analitico da Documentos Manuscritos e organizacao do acervo.
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Sendo que antes os documentos seguiam, ao final de cada c6digo, uma numeragio que

era atribuida de acordo com a data de outorga do documentos ou a primeira data identificada,

em caso de documento danificado. A mudanga foi que, além da numeragdo cardinal, os

documentos fossem separados pelo ano de criagcdo e/ou outorga. Por exemplo, ao final de cada

codigo de referéncia, deve constar “01/1870, 02/1870, 03/1870™.

O processo de elaboracdo e organizacdo do Inventdrio Analitco de Documentos

Manuscritos segue as diretrizes da NOBRADE, considerando os niveis da descrigao

arquivistica:
°

Nivel de descrigao 0 - acervo da entidade custodiadora;
Nivel de descri¢ao 1 - Fundo ou colecao;

Nivel de descrigdo 2 - Secao;

Nivel de descri¢ao 3 - Série;

Nivel de descrig¢ao 4 - Dossié€ ou Processo;

Nivel de descrigdo 5 - Item documental.

O nivel de descrigao para a NOBRADE (2006, p. 16) ¢ a “posicao da unidade de

descricdo em uma estrutura hierarquizada de organizacdo de um acervo”.

Nem todos os niveis precisam ser implementados: o nivel 0 é 0til para descrigdes
gerais da totalidade do acervo de uma entidade custodiadora; o nivel 0,5 somente
cabe quando a entidade custodiadora dispde de subunidades administrativas que
custodiam acervos e ddo acesso a eles em diferentes enderecos; os demais niveis sdo
utilizados de acordo com a estrutura de arranjo do fundo/colegdo. Cabe observar,
porém, que o nivel de descricdo 5 tem como requisito a existéncia do nivel 4. Em
outras palavras, itens documentais s6 poderao ser descritos como parte integrante de
dossiés/processos. Como a definicdo dos niveis se da a partir de uma estrutura
hierdrquica, deve-se entender o item documental como um nivel € ndo como um
documento, assim como um dossié€/processo pode ser constituido de um tunico
documento. (NOBRADE, 2006, p. 11).

O Inventario Analitico de Documentos Manuscritos apresenta:

[...] uma descri¢do analitica e detalhada dos itens documentais, e também seguindo
as areas de descri¢do analitica definida pela NOBRADE, em que adotamos 06 (seis)
areas, no total de 08 (oito) areas definidas pela NOBRADE, a saber: Area 1 - Area
da Identificag@o, onde se registra informag@o essencial para identificar a unidade de
descrigdo; Area 2 - Area de Contextualizagdo, onde se registra informagdo sobre a
proveniéncia e custédia da unidade de descrido; Area 3 - Area de Conteudo e
Estrutura, onde se registra informag@o sobre o assunto ¢ a organizagdo da unidade de
descrigiio; Area 4 - Area de Condigdes de Acesso e Uso, onde se registra informagao
sobre o acesso a unidade de descrigio; Area 6 - Area das Notas, onde se registra
informagio sobre o estado de conservagio do documento; Area 8 - Area de Pontos
de Acesso e Descricdo de Assuntos, onde se registra os termos selecionados para
localizacdo e recuperagdo da unidade de descrigdo. (TJMA, 2023, notas
explicativas).
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O Inventario Analitico de Documentos Manuscritos possui nivel de descri¢do 4, pois
teve o objetivo de representar com rigor o contexto e o conteudo de cada processo. Segundo a
NOBRADE (2006, p. 22), “nos niveis de descricdo 4 e 5 (dossié/processo e item documental),
o titulo pode incluir tipologia, indicagdo de responsabilidade (como autor, destinatario,
emissor, requerente, requerido, outorgante, outorgado, €/ou interveniente etc.) e assunto”.

Este esforco para catalogar, indexar, descrever, inventariar e criar seus representantes
digitais dos documentos do acervo permanente foi visto como um grande teste para que
outros inventarios possam ser construidos futuramente, observando os pontos fortes e fracos

de cada etapa para avangarmos de forma eficiente e eficaz.

6.1 O ambiente

Os documentos devem ser armazenados separadamente, de acordo com o seu suporte
e suas fungdes. Podem ser encontrados nos seguintes formatos: documentos textuais
(manuscritos e impressos), documentos encadernados, documentos cartograficos (como
mapas e plantas arquitetonicas), documentos iconograficos (como desenhos, gravuras e
cartazes), documentos em meio micrografico, documentos fotograficos, documentos sonoros,
documentos cinematograficos, documentos em meios magnéticos e opticos.

Além disso, para que um documento seja preservado € necessario armazena-los em
locais adequados, objetivando a integridade do documento e a facilidade de acesso ao mesmo.
As boas condi¢des ambientais sdo fundamentais, por isso deve-se evitar locais em area de
risco ambiental, muito imidos ou muito secos. Assim, protegendo os documentos do calor e
umidade excessivos.

O papel pode absorver a umidade do ar e ficar enrugado e/ou curvar-se sobre si
mesmo, enquanto paralelamente pode gerar um ambiente propicio para a propagacao de
fungos que eventualmente poderdo danificar mais documentos ou acometer a saide dos
profissionais que trabalham diretamente com os documentos. J4 caso o papel seque demais,
suas fibras poderao romper-se € o documento ird fragmentar-se.

O Arquivo Judiciario Desembargador Milson de Souza Coutinho oferece o ambiente
propicio para o bom acondicionamento dos documentos judiciais permanentes do estado do
Maranhdo. A temperatura constante ¢ mantida com a utilizagdo de dois ar-condicionados, e a

umidade ¢ controlada com a utiliza¢do de dois umidificadores.
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Ilustraciio 13: Acervo do Arquivo historico no Arquivo
Judiciario Desembargador Milson de Souza Coutinho

S

Fonte: Arquivo pessoal do autor.

6.2 Higienizacio dos documentos

Deve-se, também, frisar o processo de limpeza, que ocorre folha por folha, os
documentos permanentes sao higienizados e os metais que podem corroer a estrutura do
suporte sdo removidos. Deve-se ter em mente que muitos documentos permanentes podem
conter substancias toxicas, as quais sdo utilizadas de forma regular para impedir a
proliferacdo de insetos e roedores. Por isso, ¢ necessario manusea-los com bastante cuidado e
com equipamentos adequados, como luva, mascara e avental, que sejam descartados apds um
dia de uso.

A maioria dos documentos manuscritos contidos no acervo referente & Comarca de
Viana ja haviam passado por esse processo de limpeza, mas pdde-se observar que na
documentacao de outras comarcas ndo ¢ o caso, pois muitos documentos permanentes ainda
possuiam pinos de metal deixando o papel em processo de corrosdo, impossibilitando a
identificacdo de informagdes naquela area corroida.

Outro problema encontrado durante o processo de limpeza foi localizar-mos diversos
documentos que estavam polvilhados com a substancia pentaclorofenol (inseticida conhecido
como “p6 da china”), altamente toxico para nds e para o meio ambiente. A utiliza¢do de EPIs

adequados foi de extrema importancia para darmos continuidade ao trabalho.
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Ilustragdo 14: Limpeza de codice

Fonte: Arquivo pessoal do autor.

Finalizada a limpeza, os documentos permanentes sdo separados com o auxilio de
capilhas que os envolvem, cada capilha’ deve identificar e individualizar os documentos
permanentes ou magos de documentos. Nelas estdo contidos o nome do fundo, data de
autuacdo ou a primeira data que for identificada caso o processo esteja muito danificado, o
codigo de referéncia, a tipologia documental, as partes envolvidas, seu estado de conservacao

e quantidade de folhas.

S A capilha é um recurso utilizado para individualizar fisicamente os documentos. E uma pequena capa externa
feita com papal offset para separar documento por documento ou 's de papel 40 kilos no processo de
acondicionamento dos magos de documentos.
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Iustraciao 15: Capa do Inventario Analitico de
Documentos Manuscritos

INVENTARIO ANALITICO
DE DOCUMENTOS
2t 2t 3 ch vl o8

Volume 1
TOMO 1

COMARCA
DE VIANA

COLECAO
FUNDO OUVIDORIA GERAL PONTOS DEHISTORIA

[22.10.1767 - 29.10.1813]

Fonte: MARANHAO. Tribunal de Justica.
Inventario Analitico de Documentos da
Comarca de Viana. Sio Luis: TIMA, 2023.
Disponivel em:
https://www.tima.jus.br/midia/memoria/pagina/h
otsite/504816/instrumentos-de-pesquisa. Acesso
em: 20 out. 2023.

6.3 Identificacdo e destacamento dos documentos

Nesta etapa se extrai o contetido para entender de que se trata o processo, separando-o
dos demais documentos se necessario, caso ndo tenha sido feita uma separagdo prévia. Assim,
deve-se identificar seu assunto e sua época, para possibilitar a determinacdo da sua
localizac¢do no acervo.

A primeira vista, alguns manuscritos parecem indecifraveis, contudo, com o passar do
tempo conseguimos proceder a leitura técnica. O que possibilitou a melhor leitura e
compreensdo do texto que ali se encontra. No inventario arquivistico estdo contidas
informacdes fundamentais (metadados) de cada documento visando nortear os pesquisadores,

por isso foi pertinente abordar conceitos referentes a informagao e a metadados.
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Hustracéio 16: Inventario do finado Jozé Marinho da Costa de 24/10/1775

Fonte: Arquivo pessoal do autor.

E necessario estar bem atento para que a leitura dos dados principais seja clara e ndo
haja erros. O processo de leitura depende do estado do suporte, da capacidade de
decodificagdao e conhecimento de mundo do leitor/indexador e do vocabulario do mesmo.
Algumas palavras utilizadas na época em que os documentos permanentes foram escritos ndo
sdo mais utilizadas ou sdo pouco utilizadas hoje em dia, o que pode comprometer a leitura.

Além da atencdo empregada na leitura paleografica a medida que manuseamos os
documentos historicos, desenvolvemos o habito de cuidado e dosagem de for¢a empregada,
pois temos em mente que os documentos com os quais estamos lidando sdo frageis e ndo

podem ser manuseados de qualquer maneira.



60

Tlustracio 17: Leitura de processo para
descri¢do do caso

Fonte: Arquivo pessoal do autor.

A adaptacdo a ortografia e caligrafia do manuscrito ocorre com o tempo. Nos ¢
ensinado, que a lingua € viva e esta em constante transformacao, mas comecamos a entender
o grau dessas transformagdes ao comparar textos de 50 ou 100 anos atrds com os textos

atuais.

Para Rodrigues (2008, p. 200):

[...] identificag8o seria o ato de determinar a identidade do documento de arquivo, de
caracterizar os caracteres proprios e exclusivos que conferem essa identidade.
Significa determinar os elementos que o individualizam e o distinguem em seu
conjunto. O processo de producdo deste conhecimento implica em reunir
informagdes sobre o documento em seu contexto de produgdo e descrever estes
elementos que formam sua identidade.

Para a melhor leitura e compreensao, recorremos a paleografia:

estudo da escrita antiga, transcreve a caligrafia antiga e incompreensivel [ou quase
incompreensivel] para nossa grafia atual, possibilitando o acesso a informagao
contida na documentagdo. Ela decifra os documentos manuscritos. Inserida em
varias areas, como Museologia, Biblioteconomia, Histdoria e Direito, no Brasil a
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paleografia estd inserida como uma disciplina no curso de Arquivologia. (Brasil.
Arquivo Nacional, 2017, Ascom: O que é Paleografia?).

Decifrar os documentos permanentes ¢ uma etapa que necessita de um trabalho
interprofissional, pois deverdo ser observadas as ambiguidades na transcri¢do e caso

encontradas, elas deverdo ser corrigidas.

Tlustracéio 18: Leitura do processo para
identificagdo dos metadados

Fonte: Arquivo pessoal do autor.

Ao identificar as datas de autuacdo dos documentos permanentes, estes sao
organizados do mais antigo para o mais recente. As datas revelam o fundo documental ao qual
cada processo pertence. O acervo documental do Tribunal de Justiga possui 5 fundos fechados
e 1 fundo aberto.

De acordo com Bellotto (2006, p. 128) o fundo documental constitui-se em
“documentos produzidos e/ou acumulados por determinada entidade publica ou privada,

pessoa ou familia, no exercicio de suas funcdes e atividades, guardando entre si relagdes



62

relacdes organicas, e que sdo preservados como prova ou testemunho legal e/ou cultural” e
que ndo devem ser mesclados a documentos de outro conjunto de outras instituigdes.

Um fundo pode ser aberto ou fechado. Um fundo aberto ¢ aquele ao qual “podem ser
acrescentados novos documentos em fun¢do do fato de a entidade produtora continuar em
atividade. Um fundo fechado ¢ aquele que ndo recebe acréscimos de documentos, em funcao
de a entidade produtora ndo se encontrar mais em atividade”. (Brasil. Arquivo Nacional,
2005, p. 98).

A Coordenadoria de Arquivo e Gestdo Documental um quadro para exemplificar os

fundos do acervo do Tribunal de Justiga do Maranhdo. Veja a seguir:

Tustragao 19: Fundos do acervo do TIMA

Periodo Fundo Denominacgio Legislacdo Vinculo Caracteristica do Cédigo
fundo
.10.171
03.10.1719 OGMA Ouvidoria Geral do Maranhéo - Coroa Fundo Fechado 01
03.11.1813 Portuguesa
04.11.1813 Resolugao Régia
o TRMA Tribunal da Relagao do Maranhao de 28 de agosto - Fundo Fechado 02
03.01.1892
de 1811
04.01.1892 . - - Constltuli;ao do
STIMA Superior Tribunal de Justiga Maranhdo de - Fundo Fechado 03
15.07.1934
1891
16.07.1934 Constitui¢do do
e CAMA Corte de Apelagdo do Maranhao Maranhao de - Fundo Fechado 04
09.11.1937
1934
10.11.1937 Constituigdo do
s TAMA Tribunal de Apelagdo da Maranhdo Maranhio de - Fundo Fechado 05
27.07.1947
1937
Constitui¢do do
28.07.1947- TIMA Tribunal de Justica do Maranhdo Maranhdo de - Fundo Aberto 06
1946

Fonte: Elaborado pela Coordenadoria de Arquivo e Gestdo Documental.

A Comarca de Viana possui acervo dentro desses 6 fundos, por conta da

temporalidade do acervo entre os anos de 1767 até 1983.
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Hustracio 20: Mago de documentos permanentes.

Fonte: Arquivo pessoal do autor.

Feitas a identificacdo, separacao e organizacao dos documentos permanentes, eles sao
separados em grupos de trés magos por cada caixa para evitar danos com o manuseio futuro.
Sao feitos feixes com folhas de papel alcalino grandes o suficiente para envolver % (um terco)
dos documentos numa caixa cada um. E, por fim, em cada mago € escrito um espelho listando
os documentos que estdo contidos neles, com nome da comarca a qual pertencem, o nome do
fundo, o recorte temporal correspondente ao documento mais antigo até o mais recente
naquele mago, os codigos de referéncia, tipo documental ¢ o nome da primeira parte

envolvida.



64

Hustracio 21: Fundo documental “Ouvidoria Geral do Maranhdo”
proveniente da Comarca de Viana (1767-1813) - Arquivo Judiciario
Desembargador Milson Sousa Coutinho

Fonte: Arquivo pessoal do autor.

Em cada caixa ha um espelho (etiqueta) com o cddigo de referéncia geral, da comarca
a qual pertencem os documentos permanentes, o nome da comarca, o recorte temporal
referente ao processo mais antigo até o mais recente dentro da caixa, o nome do fundo
documental e o recorte das referéncias do primeiro e do ultimo processo em cada mago.
Devido a grande quantidade de documentos permanentes no acervo, o trabalho ¢ exaustivo e

demanda bastante aten¢ao dos profissionais.

6.4 O auxilio da paleografia na identificacio dos metadados de documentos historicos

A Paleografia como uma area de conhecimento possui técnicas de transcri¢do que
auxiliam os pesquisadores a realizar a recuperagao de informacdes existentes em documentos
manuscritos. Essas técnicas sdo necessarias para profissionais que trabalham ou pretendem
trabalhar em arquivos com acervos de documentos permanentes. Na UFMA, a disciplina ¢
ministrada pelo Prof. Dr. Manuel de Jesus Barros Martins.

Durante as aulas na disciplina, entende-se que a Paleografia além da leitura e
transcri¢do dos manuscritos, auxilia na datagdo desse tipo de documento, revelando a época e
o contexto em que foi produzido, assim como informacdes em relacdo as relagdes politicas,
econdmicas, sociais e religiosas que auxiliam historiadores e demais comunidades

interessadas nessas informagoes.



65

Tlustracio 22: Primeira folha do inventario do

finado Joz¢é Marinho da Costa de 24/10/1775 -

Proveniente da Comarca de Viana no Arquivo
Judiciario Desembargador Milson Sousa Coutinho

Fonte: Arquivo pessoal do autor.

Apds uma leitura minuciosa do documento, através da atividade de transcricdo
paleografica, identifica-se o tipo documental, classifica-se e descreve-se o documento para a
organizagdo e disseminagdo do mesmo dentro de um fundo documental, proporcionando a
preservagdo do acervo e sua melhor recuperagao da informagao quando esta for requerida por

um pesquisador no arquivo.
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Ilustracio 23: Matriz do Inventario - Comarca de Viana: Fundo Tribunal da Relagdo
[12.02.1861-27.12.1891]

Matriz do Inventario - Comarca de Viana : Fundo Tribunal da Relagéo [12.02.1861-27.12.1891]

_ _ PODER JUDICIARIO
lilil=rrdilal [ | l " 100ANOS TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO
Af==~An Savi « COORDENADORIA DE ARQUIVO E GESTAO DOCUMENTAL
anfrinnof... g -
! Comarca de Viana - MATRIZ DO INVENTARIO ANALITICO
‘CONTROLE (CODIGO DE REFERENCIA LOCALIZACAO TiTuLo DATA PARTES Juiz ESCRIVAO
evisa AL 109 aixa n° 050 Mago 149 [Inventario /TE: Gaspar José Antunes /DA: Francisca Marianna das Chagas fanoel Duarte do Valle gydio Joss Gonsalves
(ETTND (BRMA.AJ-TIMA.02.01.109.01.0111861]Caixa n° 050 Mago 149 |1 12.021861 |INV.TE: Gaspar José Ar INV.DA: Francisca Marianna das Ch Manoel Duarte do Val Egydio José Gonsalvs
evisa y 109, aixa n° 050 Mago 150 [Inventario /TE: Ten. Elias Polidoro Nunes /DA: Joanna Francisca Jansen Soeiro el. Joaquim Raimundo Anxieta gydio José Gonsalves
TN (BRMA.AJ-TIMA.02.01.109.01.0211861] Caixa n° 050 Mago 150 |1 25.02.1861 |INVTE: Ten. Elias Polidoro N INV.DA: Joanna Francisca Jansen Soei Cel. Joaguim Raimundo A Egydio José Gonsalvs
BRMA.AJ-TJMA.02.01.109.01.0311861| Caixa n° 050 Mago 150 | ustficagio - Emancipagio | 06.03.1861 | JUST.TE: o Orfao Rodolfo Gomes de Castro JUST.D0: o Juizo de Orfaos da Cidade e Termo de Viana | Cel. Joaquim Raimundo Ansieta Egydio José Gonsalves
ovisa AL 109 aixa n° 050 Mago 150 [Licenca para casamento .TE: Francisco Ferreira Brandao .D0: 0 Juizo dos Orfaos e Ausentes do Termo de Viar| Joaguim da Costa Barrada Junior fonorato Sa
TP (BRMA.A-TIMA.02.01.109.01.0411861]Caixa n 050 Mago 150 |Li 12.031861 | REQ.TE: Francisco Ferreira Brand REQ.DO: 0 Juizo dos Orfaos e A o Termo de Viar| Joaguim da Costa Barrada Juni H sa
BRMAAJ-TIMA.02.01.109.01.05/1861) Caixa n° 050 Mago 150 [43cacdo - Suplemento de | 1 03 1561 | U TE: o Orfao Vicente Francisco dos Reis JUST.00: 0 Juizo dos Orfaos da Cidade ¢ Termo de Cel. Joaquim Raimundo Anxieta Egydio José Gonsalves
BR.MA.AJ-TJMA.02.01.109.01.06/1861| Caixa n° 050 Mago 150 [Apelagao 12031861 ::rEeI;EEu?n;J::O Gualberto Gomes e sua mulher D. Anna Maria. | ppg) pos; Jose Alves da Silva Botiquim e outros Cel. Joaquim Raimundo Anxieta José Mariano Cantanhede
PART.TES: D. Rosa Maria Campos Nunes e os herdeiros ) y eto Mari
BR.MA.AJ-TJMA.02.01.109.01.07/1861| Caixa n° 050 Mago 150 | Partiiha Amigavel 01051861 | Fimino Aniio Nunes,D: Ann Thereza Nunes o José o RARTLDOS: 0s bens do falecido Benedicto Mariano Ten. Cel. Manoel Justino Mala Joaquim Simplicio Pereira Morais
ampos Nunes
BRMA.A-TJMA.02.01.109.01.0811861| Caixa n° 051 Mago 151 |Assignago de Dez Dias 26.09.1861 | AUTOR: Honorio Nunes Soeiro REU: Vicente Francisco Reis [Nao identificado] Joaguim Mariano Molato de Castro
BRMA.ALTIMA.02.01.109.01.09/1861|Caixa n° 051 Mago 151 |Arrecadagio 30101051 |AFRECTE: 0 uizode Orfacs e Ausentesda Cdade ¢ Termo de [ARREC.DOS; os bens do espf do fnadoVicemte | 101 ot o Joss SegimAmarl Joacuin Senplicio Pereia Morss
BRMA.AJ-TIMA.02.01.109.01.1011861| Caixa n° 051 Mago 151 Inventério [31.10.1861]|INV-TE: Marianna Benedicta Lima INV.DO: Jose Lino da Silva Ten. Cel. Jodo José Seguim Amaral Joaquim Simplico Pereira Morais

Fonte: MARANHAO. Tribunal de Justi¢a. Matriz do Inventario - Comarca de Viana: Fundo Tribunal da
Relacdo [12.02.1861-27.12.1891]. Portal do Poder Judiciario do Estado do Maranhao - ARQUIVO
JUDICIARIO - Instrumentos de Pesquisa. [Sdo Luis], [2023]. Disponivel em:
https://www.tjma.jus.br/midia/memoria/pagina/hotsite/504816/instrumentos-de-pesquisa. Acesso em: 10 jul.
2023.

Ap0s a identificagcdo dos metadados mais relevantes, estes sdo adicionados a planilha
matriz para melhor controle e catalogagdo dos documentos permanentes.

Em sintese, para que o tratamento e controle da informacdo ocorram bem, os
arquivistas, os bibliotecarios e os historiadores trabalham de forma integrada e compartilhada
no arquivo. Estas a¢des sdo as seguintes: limpeza mecanica, leitura paleografica e
identificacdo dos metadados nos manuscritos para posterior individualizagdo dos mesmos. Em
seguida, os documentos sdo organizados em ordem cronologica e separados por fundos
documentais. Logo depois, os documentos sdo divididos em trés magos por caixa para que
sofram menos danos fisicos em seu armazenamento. Posteriormente, cada documento recebe
um codigo que o individualiza, para finalmente chegar na fase de representagdo digital.
Paralelamente, todos os metadados sdo organizados em planilhas matriz que servem como

banco de dados € memoria.
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Hustracio 24: Livros de registro de notas do Cartorio do 2° Oficio de Notas da
Comarca de Sao Luis no Arquivo Judiciario Desembargador Milson de Souza
Coutinho (1719-1739).

Fonte: Arquivo pessoal do autor.

Findados todos os processos fisicos, os dados e informagdes referentes a cada

documento sao organizados de acordo com a ordem cronoldgica no acervo fisico.
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7 DIFUSAO DO ACERVO PERMANENTE EM FORMATO DIGITAL - PROJETO
MEMORIA

Primeiramente, ¢ necessario entendermos que “o arquivamento e a preservacao digital
constituem uma questdo complexa que envolve muitas varidveis, compromissos de longa
duracdo e a necessidade de expressivos investimentos em infraestrutura tecnologica, pesquisa
e recursos humanos” (Brasil. Conselho Nacional de Arquivos, 2023, p. 6).

A norma mais importante da area ¢ o Open Archival Information System (OAIS) que
foi traduzida pela ABNT e publicada como norma ABNT NBR 15472:2007, intitulada de
“Sistema Aberto de Arquivamento de Informagao (SAAI)”. Essa ultima norma foi cancelada
e sua substituta ¢ a NBR ISO 14721:2021, intitulada de “Sistemas espaciais de transferéncia
de dados e de informagdao — Sistema Aberto de Arquivamento de Informacao (SAAI) —
Modelo de referéncia” que estd em vigor desde entdo. De acordo com o Conarq (2023, p. 11)
o OAIS “descreve as fungdes de um repositorio digital e os metadados necessarios para a
preservacao € o acesso aos materiais digitais gerenciados pelo repositorio, que constituem um
modelo funcional e um modelo de informagdo”. Fontana et. al. (2014, p. 71), explicam que o
objetivo do modelo OAIS ¢ “conscientizar e facilitar a compreensdo dos conceitos relevantes
para o arquivamento de objetos digitais, independente do tipo documental”.

A principal preocupagdo na implementacdo do repositorio digital foi a confiabilidade.
E de conhecimento comum que elementos mal intencionados objetivem a manipulagdo da
informag¢do para beneficio proprio ou de terceiros. Um exemplo ¢ a criagdo e
compartilhamento de fake news onde dados e informagdes avulsas ou ndao de pessoas fisicas
ou juridicas sdo organizados de maneira tendenciosa a mudar a opinido publica, tanto de
maneira favoravel quanto desfavoravel. Entdo, como armazenar documentos em meio digital
de forma que estes ndo possam ser corrompidos ou modificados por terceiros?

Para resolver esse impasse foram criadas as normas ISO 16363:2012, que lista os
critérios que um repositorio digital confidvel deve atender e a ISO 16919 que estabelece
requisitos para entidades certificadoras de repositorios digitais confiaveis.

E importante ressaltar os conceitos de “repositério digital”, “repositério arquivistico
digital” e “repositorio digital confidvel”. De acordo com as Diretrizes para Implementagdo de
Repositorios Arquivisticos Digitais Confidveis — RDC-ARQ elaboradas e aprovadas pelo
Conarq (2023, p. 12):

Repositorio digital ¢ um ambiente de armazenamento e gerenciamento de materiais
digitais. Esse ambiente ndo se constitui apenas de uma solugdo informatizada em
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que os materiais sdo capturados, armazenados, preservados e acessados. Um
repositorio digital é, entdo, um complexo [espaco virtual] que apoia o gerenciamento
dos materiais digitais, pelo tempo que for necessario, e ¢ formado por elementos de
hardware, software ¢ metadados, bem como por uma infraestrutura organizacional e
procedimentos normativos e técnicos.

O ambiente do repositorio digital € empregado em arquivos correntes e intermediarios
(associado a um Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos), arquivos
permanentes, bibliotecas digitais, acervos de obras de arte digitais, depdsitos legais de
materiais digitais e curadorias de dados digitais de pesquisas.

Ja um repositdrio arquivistico digital, de acordo com o Conarq (2023, p. 12) “€¢ um
repositorio digital que armazena e preserva esses documentos, nas fases intermedidria e/ou
permanente”. Nesse ambiente sdo gerenciados os documentos e metadados de acordo com as
praticas e normas da arquivologia, especificamente relacionadas a gestdo documental,
descri¢do arquivistica multinivel® e preservacdo, enquanto protege as caracteristicas do
documento arquivistico, em especial a autenticidade (identidade e integridade) e a relacao
organica entre os documentos.

De acordo com o Trusted digital repositories: attributes and responsibilities
desenvolvido pelo Research Library Group (RLG) e pela Online Computer Library Center
(OCLC) (2002, p. 5), um repositorio digital confidvel € um repositério digital “cujo objetivo €
proporcionar confiabilidade [seguranca], [além de] acesso a longo prazo a recursos digitais
gerenciados para determinada comunidade, hoje e futuramente™’ (tradugdo do autor).

De acordo com Gava e Flores (2021, p. 7), o ambiente do modelo OAIS define trés
tipos de entidades externas a saber:

1) Produtor: é o papel desempenhado por pessoas ou sistemas que fornecem a
informag@o a ser preservada;

2) Administrador: € o papel desempenhado por aqueles que estabelecem as politicas
gerais que governam o repositorio; e

3) Consumidor: ¢ o papel desempenhado por pessoas ou sistemas que interagem
com os servicos OAIS para acessar a informacao preservada desejada.

O Arquivo Judiciario Desembargador Milson de Souza Coutinho objetiva difundir seu

acervo permanente em meio digital através da:

[...] digitalizagdo e indexacdo dos representantes digitais para fins de
disponibilizacdo via Repositorio Arquivistico Digital Confidvel — RDC-Arq, nos

6 Descrigdo que, levando em consideracio a estrutura de organiza¢io de um acervo, permite a recuperacio das
informagdes dos documentos que o integram em diferentes niveis, do mais genérico ao mais especifico,
estabelecendo relagdes verticais e horizontais entre eles. (Brasil. Arquivo Nacional, 2005, p. 67).

7 “A trusted digital repository is one whose mission is to provide reliable, long-term access to managed digital
resources to its designated community, now and in the future”. (RLG; OCLC, 2002, p. 5).
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termos da Resolucdo n. 324 do Conselho Nacional de Justica e, ainda, das
Resolugoes n. 31, 43 ¢ 48 do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ [...].
(MARANHAO. Tribunal de Justiga, 2023, notas explicativas).

O Repositorio Digital Confiavel Arquivistico utilizado pelo TIMA ¢ o Archivematica:

O Archivematica utiliza um padrdo de micro-servigos que oferece um conjunto
integrado de ferramentas de softwares que permite aos produtores [TIMA] no
momento da insercao dos pacotes de informagdo migrar e converter os arquivos para
formatos definidos pelo administrador, que podem ser estipulados previamente
como padrdes abertos e livres, visando a preservacdo e acesso a longo prazo, em
conformidade com as recomendac¢des do modelo conceitual OAIS. (Fontana; Flores;
Nora; Santos, 2014, p, 72).

E a Plataforma de Acesso a Documentos Permanentes do TIMA ¢é o ICA-AtoM, “um
software de descricdo de arquivo baseado na web de codigo aberto de acordo com os padrdes
do Conselho Internacional de Arquivos (ICA)”. (Gava; Flores, 2021, p. 4). O acrénimo, em
inglés, AtoM significa “Acesso a Memoria”. O Archivematica e o ICA-AtoM sdo
desenvolvidos pela empresa canadense Artefactual Systems Inc.

O Archivematica ¢ um ambiente de preservagao que trabalha de maneira integrada aos
sistemas da instituigdo com vistas a manter a cadeia de custodia dos documentos
armazenados. A integridade, a autenticidade, a confiabilidade, a preservacdo e, no caso do
ICA-AtoM, o acesso.

O Archivematica e o ICA-AtoM sdo sistemas independentes, ou seja, um pode
funcionar sem o outro. Contudo, a interoperabilidade entre esses sistemas ¢ um dos pontos
fortes dessa combinagdo de ferramentas para gestao de acervos digitais. Pois, permite que as
instituigdes criem infraestruturas de preservagao digital complexas e flexiveis, cujos acervos
serdo custodiados pelo tempo que for necessario. Interoperabilidade significa a capacidade de
dois ou mais sistemas trocarem informagdes e trabalharem em conjunto de forma eficiente e
sem a necessidade de grandes adaptagdes. No caso do Archivematica e do AtoM, a
interoperabilidade permite que os pacotes de informagdo arquivistica (AIPs) gerados pelo
Archivematica sejam facilmente importados e utilizados pelo AtoM para criar repositorios
digitais acessiveis.

E importante destacar que ocorrem trés etapas dentro do repositorio, com o objetivo
na preservagdo e acesso da informagdo a saber: a etapa de submissdo de pacotes de
informacao (SIP), a etapa de arquivamento do pacote de informagao (AIP) e, por ultimo, a
etapa da difusdo do pacote de informagao (DIP), onde entra o software ICA-AtoM.

a) SIP (Submission Information Package) ou “Pacote de Informagdo para Submissdo

(PIS) ¢ aquele enviado a um SAAI, [contendo representantes digitais e suas



71

informagdes de representacao], ou IDP (Informag¢do de Descricdao de Preservacao) que
serdo submetidos ao repositorio pelo produtor”. (ABNT NBR ISO 14721:2021, p.
30). “Apo6s submissao dos pacotes SIP, estes serdo convertidos em pacotes de
preservacdo (AIP)”. (Gava; Flores, 2021, p. 17).

b) AIP (Archival Information Package) ou Pacotes de Informag¢do de Arquivamento
(PIA) [refere-se ao acondicionamento e armazenamento dos representantes digitais e
suas IDP]. “O AIP possui um conjunto completo de IDP para o conjunto de
informacdo de conteudo”. (ABNT NBR ISO 14721:2021, p. 30). “Para documentos
com algum grau de sigilo o servigo acaba aqui, ndo serd realizada a terceira etapa para
a difusdo dos documentos digitais” (Fontana; Flores; Nora; Santos, 2014, p. 73).

c) DIP (Dissemination Information Package) ou “PID (Pacote de Informacdao de
Disseminacao) refere-se ao acesso aos representantes digitais e suas IDP enviados a
um consumidor (usuario)”. (ABNT NBR ISO 14721:2021, p. 30). “Através do
software ICA-AtoM software para descricdo e difusdo de documentos arquivisticos
de carater permanente”. (Fontana; Flores; Nora; Santos, 2014, p. 73).

Para Abreu et. al. (2017, p.14) pode-se recuperar a informagao, no ICA-AtoM por
meio da:
navegacio ou busca. Ambas as formas tém, por propésito, acessar informagdes
contidas no sistema, sendo que navegar ¢ o processo de passear pelo acervo,
utilizando os tipos de informagdo existentes como guia. A busca, por sua vez,

possibilita ir diretamente a informagao desejada, com o uso de ferramenta de busca
simples e avangada.

No Arquivo Judiciario Desembargador Milson de Souza Coutinho o processo de
representacdo digital funciona paralelamente as atividades de catalogacdo e indexagdo dos
documentos permanentes. Contudo, ha um tratamento técnico de indexacdo de cada uma das
imagens criadas em formato TIFF® para representacdo digital dos documentos permanentes.
Para controle interno do Arquivo Judicidrio e evitar perdas, cada arquivo de imagem recebe o
mesmo codigo de referéncia que pertence ao documento permanente. O anverso recebe a
mesma numera¢do do documento original e o verso recebe a numeragdo do anverso seguida

(1]

de um “v” minusculo. Esses arquivos de imagem servirdo como um backup. Essas imagens

% O Tagged Image File Format (TIFF) é um formato de imagem bitmap de resolugdo varidvel desenvolvido pela
Aldus (agora parte da Adobe) em 1986. O TIFF ¢ muito comum para transportar imagens coloridas ou em tons
de cinza para aplicativos de layout de pagina, mas é menos adequado para fornecer conteido da web. (What is
the TIFF..., 2018). O Bitmap ¢ um arquivo que contém a informacdo da cor de cada pixel que forma uma
imagem [por esse motivo ¢ um arquivo considerado grande]. (JPG, PNG, GIF e BMP..., 2017, 1. BMP). Os
[arquivos] TIFFs sdo um formato de arquivo popular entre os designers graficos e fotografos por sua
flexibilidade, alta qualidade e compatibilidade quase universal (Adobe, [202-7]).
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digitalizadas s3o convertidas e compactadas para submissdo ao Archivematica onde ocorre
todo o processo de acondicionamento digital até o processo de descrigcdo e difusdo realizado

por meio do ICA-AtoM, disponivel no site https://arquivohistorico.tjma.jus.br/index.php. Na

ilustragdo 19 observa-se a Plataforma de Acesso a Memoria do TIMA.



Ilustragao 25: Plataforma de acesso a memoria do TIMA

PORTAL DO
. PODERJUDICIARIO  Arquivo Judiciario [EEEDE
[, " DO ESTADO DO MARANHAO q J

Plataforma de a o0 & documentos permanentes de Tribunal de Justica do Estado do Maranhao - TIMA

Navegar por Bem-vindo ao AtoM do Tribunal de Justica do Estado do
o Descrigdes arquivisticas Maranhao - T/MA

* Registros de autoridade
o Instituicdes arquivisticas
* Fungoes

* Assuntos

* Locais

* Objetos digitais

Popular nesta semana

* Inventario de Ignacio Facundo
Cutrim 27 visltas

® Quvidoria Geral do

Maranhao 20 visitas

Tribunal da Relagao do

Maranhao 20 visitas

e Comarca de Viana 16 visitas

Arquivo Judicidrio

"Desembargador Milson de

Souza Coutinho" 16 Visitas

Comarcas 16 visitas

o Comarcas 13 visitas

* Inventério de D. Maria

Raymunda 13 visitas

Inventario de Leandro Francisco

de Araujo 13 visitas

Inventario de Ignacio da

Costa 13 visitas O Arquivo Histérico do Tribunal de Justica do Maranhao €, assim, um espago virtual, ainda em
construcao, no qual podem ser encontrados documentos, processos, fotos, registros e outras fontes
de valor histérico custodiados pelo Arquivo Judiciario.

Com o objetivo de promover a preservacio e a difusdo do acervo permanente do Tribunal de Justica

do Maranhao, a corte maranhense implantou o Projeto Memoria. Tendo sob custédia um dos mais
importantes conjuntos de documentes do judicidrio brasileiro, os objetivos do presente trabalho
perpassam pelas atividades de identificagdo, descricdo e digitalizacado dos documentos histéricos
produzidos e acumulados pelo Tribunal.

Clique nos botdes abaixo para conhecer alguns dos conjuntos disponivels.
s Fundo Tribunal da
ﬁ Fundo Ouvidoria Geral ﬁ Relac3o do Maranh3o

Fundo Superiar —=L, Fundo Corte de

Tribunal de Justica 'L / Apelacdo

Fundo Tribunal de
Justica do Maranhdo

Fundo Tribunal de
Apelacdo

E — 7 Acervo Fotografico

O software utilizado para viabilizar a consulta as pecas do acervo documental custodiado pelo
Tribunal de justica do Estade do Maranhao € o AtoM, um aplicativo de descricao arquivistica
integralmente voltado para web e baseado em normas do Conselho Internacional de Arquivos (CIA).
AtoM € um acrénimo para Access to Memory (Acesso a Memoria, em traducao livre).

COMO PESQUISAR

Para mais informagoes sobre o acervo do Poder judicidrio do Maranhao, clique aqui:
https:i/www tjma.jus.br/hotsite/memoria

Contato: arquivo@tjma.jus.br

Instagram: @arquivo tima

Fonte: MARANHAO. Tribunal de Justica. Plataforma de acesso a documentos permanentes do
Tribunal de Justiga do Estado do Maranhdo - TIMA, [S&o Luis], 2022. Disponivel em:

https://arquivohistorico.tjma.jus.br/index.php/. Acesso em: 16 ago. 2023.
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Em resumo, o Archivematica e o AtoM sdo ferramentas diferentes, embora sejam
frequentemente utilizadas em conjunto. O Archivematica foca na preservagao digital de longo
prazo. Tem como funcdo o gerenciamento de pacotes de informacao submetidos para
preservacdo, sendo submetidos documentos sigilosos ou ndo, garantindo a integridade e
autenticidade dos dados digitais ao longo do tempo. O Archivematica adere aos padrodes
internacionais de preservagdo digital, como o OAIS. Para documentos ndo sigilosos, existe o
software denominado ICA-AtoM que foca no acesso e descoberta de materiais arquivisticos.
O ICA-AtoM cria interfaces intuitivas para que os usudrios consigam acessar € pesquisar
colegdes digitais. O software permite ao usudrio realizar buscas avangadas, visualizar
metadados e gerar relatdrios.

O Archivematica e o ICA-AtoM se complementam. Enquanto o Archivematica
prepara os dados para a preservacdo, o ICA-AtoM oferece uma interface amigavel para
acessar e explorar esses dados. Os dois sistemas podem ser integrados para criar um fluxo de
trabalho completo de preservagdo e acesso digital. Ou seja, o Archivematica fica por tras dos
bastidores, cuidando da preservacio e o ICA-AtoM torna-se algo como uma vitrine,
oferecendo acesso aos materiais preservados. Na ilustracdo 24, pode-se observar a
organizacdo do diretério de pastas referentes ao fundo “Ouvidoria Geral do Maranhido” na

plataforma de acesso a memoria do TIMA.

Iustragdo 26: Fundo 01 - Ouvidoria Geral do Maranhédo

Fundo 01 - OQuvidoria Geral do Maranhao

L @ [Fundo] Ouvidoria Geral do Maranhdo
i O [Sec¢do] Comarcas
L. (O [Subsecdo] Comarca de Viana
i (O [Série] Civeis
- (O [Processo] Inventario de Ventura de Almeida
O [ltem] Inventario de Ventura de Almeida
+ (3 [Processo] Inventéario da india Gertrudes

+ (O [Processo] Inventario de Jozé Marinho da Costa

Fonte: MARANHAO. Tribunal de Justiga. Arquivo Judicidrio. Fundo 01 - Ouvidoria Geral do
Maranhdo. Plataforma de acesso a documentos permanentes do Tribunal de Justica do Estado do
Maranhéo - TJIMA, [Sdo Luis], 2022. Disponivel em:
https://arquivohistorico.tjma.jus.br/index.php/ouvidoria-geral-do-maranhao. Acesso em: 15 ago. 2024.
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O Archivematica ¢ utilizado quando precisa-se garantir a preservagdo de longo prazo
de dados digitais, no caso do Arquivo Judiciario Desembargador Milson de Souza Coutinho,
os dados dos representantes digitais dos documentos manuscritos de seu acervo € o
ICA-AtoM ¢ utilizado quando deseja-se criar um catalogo online para disponibilizar materiais
arquivisticos de forma organizada e acessivel. Na ilustra¢do 25, observa-se a interface AtoM

do TIMA.

Hustracio 27: Item - Inventario de Ventura de Almeida

Fundo 01 - Ouvidoria Geral do Maranhao

~- & [Fundo] Ouvidoria Geral do Maranho

+- 0 [Segdo] Comarcas

Area de Transferéncia

3 Adicionar

Explorar

Exportar

& Dublin Core 1.1

. EAD 2002 XML

Assuntos relacionados

Resultados 1 até 10 de 69 Criminal

Civel
Pessoas e

BR MA.A}-TIMA 01 organizagées

Ouvidoria Geral do Maranhao el

* 1719-10-03 - 1813-11-03 (Produgao) Tribunal de Justiga do

Furide Estado do Maranhao

(Produtor)

Documentos manuscritos, em papel, com

Géneros relacionados
aproximadamente 24,64 metros lineares.

Documentos

Manuscritos
Tribunal de Justica do Estado do Maranho LEae eacncs
(04/111813a8 _) Brasil » Maranhao
d Brasil
Instalado em 4 de novembro de 1813 na antiga Casa de Bl AMeranhao
Camara e Senado como Tribunal da Relagao do Maranhao, | viana
a Corte maranhense teve diversas denominagoes, até se Brasil» Maranhdo »
transformar em Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo, = s3o Luis
por forga da Carta Constitucional ... (» Brasil » Maranhao »
Guimaraes
Arquivo Judicidrio "Desembargador Milson de Souza Brasil » Maranhao »
Coutinho” Alcantara
0 conjunto documental do fundo foi produzido a partirda | Brasil» Maranhao »
atividade jurisdicional da Ouvidoria Geral do Maranhao, Colinas
principalmente na Comarca do Maranhao, denominagao Rl

Caxias
Brasil » Maranhao »
Itapecuru-Mirim
Fundo produzido organicamente pela Ouvidoria Geral do Brasil » Maranho »
Maranho. Icatd

Brasil » Maranhao »

Pastos Bons

Brasil » Maranhao »
Possul documentos processuais como: Inventarios, -

antiga da Comarca da llha de So Luis, e seus Julgados, a
exemplo do Mearim. £ composto ... [»

Testamentos, Partilhas, Libelos e Autos Criminais. el Maranhaos

Nos termos do artigo 22 da Resolugao-GP n. 14/2013, todo | R1achao

0 acervo produzido até 31/12/1970 é de guarda
permanente.

0 presente fundo & fechado, portanto nao havera
recolhimento de novos documentos.

MARANHAO. Tribunal de Justi¢a. Arquivo
Judiciério. Item - Inventério de Ventura de Almeida
[22.10.1767]. Plataforma de acesso a documentos
permanentes do Tribunal de Justica do Estado do
Maranhao - TJIMA, [S3o Luis], 14 de setembro de
2022. Disponivel em:
https://arquivohistorico.tjma.jus.br/index.php/inventar
io-de-ventura-de-almeida-2. Acesso em: 15 ago. 2024.
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8 CONCLUSAO

O Inventario Analitico de Documentos Manuscritos ¢ a Plataforma de Acesso a
Documentos Permanentes do TIMA (ICA-AtoM) sdo dois produtos que se complementam e
sdo frutos da colaboracdo técnica entre profissionais das areas da Historia, Arquivologia e
Biblioteconomia.

Abordar o inventario analitico, & primeira vista, pode parecer um assunto muito
técnico, mas ao observarmos o seu proposito que ¢ dar o devido suporte aos pesquisadores e
auxiliar na preservacdo da memoria das institui¢des, sejam elas publicas ou privadas, nos
permite entender o valor desta fonte de informagdo que torna mais pratica a busca por
documentos desejados, seja para pesquisa académica, seja para comprovacao juridica. Sendo
que o Inventdrio Analitico de Documentos Manuscritos ajuda aqueles usudrios que ainda
estdo aprendendo a realizar buscas na Plataforma de Acesso a Memoria do TIMA, por
justamente espelhar o acervo digital permanente, assim como o acervo fisico, o que facilita na
recuperagdo da informagdo desejada.

E prazeroso fazer parte, mesmo que por pouco tempo, de um projeto tdo grande, e
observar seu desenvolvimento, e conclusdo dos primeiros tomos do Inventdrio Analitico de
Documentos Manuscritos, assim como a difusdo dos representantes digitais dos documentos
manuscritos e suas descricdes e demais metadados que os caracterizam, pois durante a
realizagdo de cada etapa e micro-tarefas pode-se compreender um pouco de uma gama de
conhecimentos que foram empregados nos diversos processos da constru¢do do Inventario
Analitico de Documentos Manuscritos, paralelamente ao processo de difusdo da memoria do
TIJMA por meio do RDC-Arq e ICA-AtoM.

Ao bibliotecario cabe buscar o aperfeicoamento necessario em areas afins para o pleno
desenvolvimento de atividades em outras areas que a Ciéncia da Informagdo abrange, com
intuito de somar esforcos. Compreender sua propria ciéncia, enquanto apreende novos
conhecimentos em outras areas pode fazer com que o profissional desenvolva competéncias
que acrescentardo ao seu curriculo caracteristicas singulares.

Ter o esfor¢o de todos os envolvidos reconhecido e recompensado ap6s a conclusdo da
construcdo do inventario ¢ importante para que novos instrumentos possam ser desenvolvidos
e a historia maranhense possa ser devidamente disseminada, para que possamos entender
como nossas origens se desenvolveram até a sociedade atual, assim como a histéria da vida e

conquistas de determinadas figuras que sdo lembradas até hoje.
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Ao apresentar o histérico do Arquivo Judiciario Desembargador Milson de Souza
Coutinho, pode-se perceber que a unificacdo dos servigos administrativos de cunho
arquivistico em um tunico local levou um certo tempo, mas foi uma boa decisao levando em
consideragdo as condic¢des estruturais da antiga localizacdo no Centro Histdrico de Sao Luis,
onde, de acordo com relatos informais de funciondrios do Arquivo, foram perdidos
manuscritos inestimaveis devido a a¢do de insetos e umidade. O servico que desempenha ¢
indispensavel para o Poder Judiciario, no ambito administrativo, e para a sociedade com seus
esfor¢os para disponibilizar digitalmente seu acervo permanente.

Entendemos que devido a importidncia da documentagdo judicidria de carater
permanente como patrimdnio historico e cultural maranhense o tratamento técnico adequado,
armazenamento e difusdo por meio do RDC-Arq e ICP-AtoM ¢ essencial para a preservagao
da historia judiciaria do Estado do Maranhao.

Enfatizou-se a importancia do bibliotecario-indexador no Arquivo, assim como, suas
contribui¢des, onde o mesmo soma esforcos, juntamente com arquivistas e historiadores para
realizar a organizacdo, indexacdo e preservacdo do acervo documental, assim como, na
descricdo de cada documento para a posterior recuperacao da informacao.

Apresentou-se as etapas e procedimentos técnicos para a construgdo do Inventario
Analitico de Documentos Manuscritos da Comarca de Viana no Arquivo Desembargador
Milson de Souza Coutinho, desde o acondicionamento ¢ leitura técnica até a elaboracao dos
verbetes com os metadados encontrados no inicio do processo que foram elencados em uma
planilha matriz com o objetivo de tornar a elabora¢do do Inventario Analitica mais eficiente,
agilizando a finalizag¢@o do produto.

Discutiu-se a importancia da representacao digital na preservacao da historia do Poder
Judiciario no Maranhdo, assim como 0s processos que os representantes digitais dos
documentos manuscritos passam desde a representacdo digital até¢ a submissdo dos pacotes de
dados referentes aos representantes digitais e seus respectivos metadados no RDC-Arq e sua
difusdo pela Plataforma de Acesso a Memoria do TIMA (ICP-AtoM).

Participar da constru¢do desse instrumento de pesquisa foi enriquecedor, pdode-se
observar que um problema, seja simples ou complexo, possui diferentes maneiras de ser
resolvido, com profissionais diferentes pensando de acordo com o conhecimento de mundo ou

académico que absorveu de sua respectiva area.
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